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ÁLLÁSPÁLYÁZAT

PILISMARÓTI POLGÁRMESTERI HIVATAL

Pilismaróti Közös Önkormányzati Hivatal

pályázatot hirdet Közszolgálati jogviszony (Kttv.) keretében

Műszaki és beruházási ügyintéző
Munkakör/feladatkör betöltésére.

Tevékenységi kör (ellátandó feladatok): Műszaki ügyintézői feladatok ellátása. A 
munkakörhöz tartozó főbb tevékenységi körök: 

- a jegyző munkájának segítése (pl.: panaszok kezelése, panaszok dokumentálása, helyszíni 
bejárások, hatósági engedélyezés, árajánlatok kérése, megrendelések intézése, beruházások 
ellenőrzése, elvégzett munkák visszaellenőrzése, stb.); 

- műszaki dokumentációk, szerződések, előkészítése, kezelése; 

- A munkakörhöz kapcsolódó nyilvántartások kialakítása, vezetése; 

- projektek, pályázatok (TOP, TOP PLUSZ, KAP, Magyar Falu Program, vis maior, kompok-révek 
pályázat) koordinálása; 

- önkormányzati, önkormányzat intézményei, hivatali beruházások, felújítások lebonyolításának 
intézése, szervezése; 

- önkormányzati lakások, orvosi rendelők, intézmények műszaki ügyeinek intézése;

- a településkép védelméről szóló 3/2018. (III.14.) számú önkormányzati rendeletben előírt 
feladatok ellátása;

- közmű bekötésekhez, egyéb tevékenységekhez szükséges tulajdonosi nyilatkozat, közútkezelői 
hozzájárulás, burkolatbontási engedélyek előkészítése;

- az önkormányzati ASP INGATLAN VAGYON programban az önkormányzat 
vagyonnyilvántartása, éves jelentés elkészítése;

- játszótér, fitneszpark karbantartásával, jogszabályban előírt felülvizsgálatával kapcsolatos 
feladatok ellátása;

- kapcsolattartás az önkormányzat, és az önkormányzati intézmények vezetőivel, munkatársaival, 
külső partnerekkel (vállalkozókkal, hatóságokkal). 

Betöltendő állás szakmacsoportja: műszaki

FEOR besorolás: 2910 Egyéb magasan képzett ügyintéző

Betöltendő állás munkakörének szakterülete (munkakörcsalád): Egyéb,Hatósági 
jogalkalmazási

Betöltendő állás jogviszonya: Közszolgálati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatás időtartama, munkaideje, munkarendje, formája: Határozatlan, 40 óra, 
Általános, Teljes munkaidő

Munkavégzés helye: Pilismarót
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A munkavégzés pontos helye: 2028 Pilismarót, Rákóczi Ferenc utca 15. , Pilismarót község 
közigazgatási területe

Álláshirdető szervezet bemutatása: Pilismaróti Közös Önkormányzati Hivatal 
https://pilismarot.asp.lgov.hu/

A munkáltatóval, állással kapcsolatos egyéb lényeges információ (pl. jogviszony létesítés 
feltételei; próbaidő; illetmény/fizetés, speciális adatvédelmi tájékoztatás, szervezet 
honlap címe stb.): A munkáltatói jogkör gyakorlója az új közszolgálati jogviszony esetén hat 
hónap próbaidőt köt ki. A munkáltató fenntartja a jogot, hogy a pályázati eljárást 
eredménytelenné nyilvánítsa. A pályázati kiírással kapcsolatosan további információt dr. Varga 
Márk jegyző nyújt, a 06-30-554-9682-es telefonszámon. Az adatkezelés célja: a tisztségre 
megfelelő pályázó kiválasztása, az adatkezelés jogalapja: EU 2016/679. számú rendelet 6. cikk 1) 
bekezdés a) pontja alapján az érintett magánszemély hozzájárulása. Az adatkezelés időtartama: 
sikeres pályázó kiválasztását követő 30. nap. Adatkezelési tájékoztató letölthető: 
https://pilismarot.asp.lgov.hu/adatkezelesi-tajekoztato

Feltételek, Előnyök

Pályázati feltételek:
Jogállásból fakadó jogszabályi követelmények:

- Büntetlen előélet

- Cselekvőképesség

- Magyar állampolgárság

- Vagyonnyilatkozattételi eljárás lefolytatása

- Erkölcsi bizonyítvány

Elvárt végzettség/képesítés:

- 6. Felsőfokú végzettséghez kötött szakképesítés  alapképzés (Bsc vagy BA), 
Általános műszaki (mérnöki) képzés, m.n.s., Általános műszaki

- 6. Felsőfokú végzettséghez kötött szakképesítés  alapképzés (Bsc vagy BA), 
Műszaki, ipari és építőipari képzések, tovább nem bontható, Műszaki előadó

- 6. Felsőfokú végzettséghez kötött szakképesítés  alapképzés (Bsc vagy BA), 
Építészet és építőipar, tovább nem bontható, Építészet és építőipar

Elvárt szakmai tapasztalat időtartama (év): 5

Egyéb pályázati feltétel meghatározása:

- Közigazgatásban e területen szerzett szakmai tapasztalat.

- Közigazgatási alap- és szakvizsga megléte.

-

Pályázat elbírálása során előnyt jelent:
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A pályázat elbírálása során előnyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A pályázat elbírálása során előnyt jelent a vezetői tapasztalat?: Nem

Egyéb pályázati előnyök:

- Közigazgatásban e területen szerzett szakmai tapasztalat.

- Közigazgatási alap- és szakvizsga megléte.

-

A pályázat elbírálása során előnyt jelentő személyes kompetenciák:

- Önállóság (alap)

- Hatékony munkavégzés (alap)

- Kommunikációs készség (alap)

- Munkabírás (egyéb)

- Határidők betartása (egyéb)

A pályázat részeként benyújtandó igazolások, alátámasztó dokumentumok:

- fényképes önéletrajz (87/2019.(IV.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapján

- Adatkezelési nyilatkozat

- Három hónapnál nem régebbi erkölcsi bizonyítvány

- Hozzájáruló nyilatkozat pályázati anyagba betekintésről

- végzettséget, szakképesítést igazoló okiratok másolata

A pályázat benyújtásának határideje: 2026.06.30. 12:00

Pályázat benyújtásának módja: Postai úton a pályázatnak a Pilismaróti Közös Önkormányzati 
Hivatal címére történő megküldésével (2028 Pilismarót, Rákóczi Ferenc utca 15.), személyesen 
vagy e-mailben a jegyzo@pilismarot.hu e-mail címre. Kérjük a borítékon feltüntetni a munkakör 
megnevezését „műszaki és beruházási ügyintéző”. 

A pályázat elbírálásának módja: A benyújtott pályázatok előzetes áttanulmányozását követően, 
a legmegfelelőbb pályázók személyes meghallgatáson vesznek rész. Az eredményről minden 
pályázót értesítünk. A pályázatokat bizalmasan kezeljük, és a döntést követően – a pályázatot 
elnyerő személy kivételével – a pályázóknak visszaküldjük.

A pályázat elbírálásának határideje: 2026.07.31. 12:00

A pályázati kiírás további közzétételének helye: https://pilismarot.asp.lgov.hu/

Állás tervezett betöltésének időpontja: 2026.09.01.

Publikálás tervezett időpontja: 2026.06.05.
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A pályázati kiírás közzétevője a Miniszterelnöki Kormányiroda (MK). A pályázati kiírás a 
közigazgatási szerv által az MK részére megküldött adatokat tartalmazza, így annak tartalmáért a 
hatályos jogszabály alapján a pályázatot kiíró szerv felel.


