Megallapodas
Kozos Onkormanyzati Hivatal alakitdsara és fenntartisira

amely létrejott egyrészrol

Pilismarét Kézség Onkormanyzata (2028 Pilismarot, Rdkoczi u. 15.), mint székhely
telepiilés

masrészrol

Domos Kozség Onkormanyzata (2027 Domos, Tancsics Mihaly u. 2.) tarsult telepiilés
(a tovabbiakban egyiitt: Onkorményzatok) kézott a mai napon az alabbi feltételekkel:

1.

Az Onkormanyzatok képvisel6-testiiletei kijelentik, hogy a két telepiilés a
Magyarorszag helyi 6nkormanyzatair6l sz6l6 2011. évi CLXXXIX. torvény 84. § (1)
bekezdésében meghatarozott feladataik ellatasara 2025. januar 1. napjatol
hatarozatlan iddre, Pilismardt székhellyel kozos Onkorményzati hivatalt (a
tovabbiakban: kozos hivatal) hoznak Iétre és tartanak fent.

A kozods hivatal megnevezése: Pilismaroti Kozos Onkormanyzati Hivatal
A kozos hivatal székhelye: 2028 Pilismarot, Rakoczi u. 15.

Az Onkormanyzatok megéllapodnak, hogy 2025. januar 1. napjatdl a kozos hivatal
Domos kozségben a Tancsics Mihaly utca 2. szam alatt ,Pilismardoti Kozos
Onkormanyzati Hivatal Domési Kirendeltsége” elnevezéssel kirendeltséget miikddtet
az 6sszes DOomos telepiilést érintd dnkormdnyzati helyben torténd tigyintézés céljabol.

A kozos hivatal illetékességi teriilete Pilismarot és Domos telepiilések kozigazgatasi
terliletére terjed ki.

A kozos hivatal hivatali bélyegzéjének felirata: Pilismaroti K6zos Onkormanyzati
Hivatal

A ko0z0s hivatal Pilismarot Kozség és Domos Kozség Polgarmesteri Hivatalainak
jogutddja.

A kozos hivatal Pilismarot és Domos kozségek képviseld-testiiletei altal 1étrehozott
egységes hivatal, amely ellitja mindkét telepiilés tekintetében a kovetkezé
feladatokat:

a) ellatja az onkormanyzati testiileti szervekhez (példaul képviseld-testiilet, bizottsag)
kapcsolodo adminisztracids feladatokat, az onkormanyzati képvisel6k munkajanak
segitését, a vezetést segitd funkciokat, valamint a belsd munkaszervezési, igazgatasi
teendoket,

b) eldkésziti ¢és végrehajtja a testiileti szervek Onkormdanyzati dontéseit, a
polgarmesterek iranyitasa és a jegyzd operativ vezetése mellett,

c) dontésre elokésziti az allamigazgatasi iigyeket, és gondoskodik e dontések
végrehajtasanak megszervezésérol,

d) a kozos hivatalhoz tartozo telepiiléseken ellatja az 6nalloan miikodo koltségvetési
szervek konyvviteli és szamviteli feladatait, ellendrzi gazdalkodasuk
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szabalyszerliségét, tovabba elkésziti a két Onkormanyzat koltségvetését ¢&s
beszamolgjat,

e) végzi Pilismarét ¢és Domos kozségek oOnkormanyzatainak koltségvetési,
szakfeladatai operativ gazdalkodéasanak iranyitasat,

f) a képviseld-testiiletek dontéseinek megfelelden kozségfejlesztési,
kozséggazdalkodasi feladatokat, ezen beliil a kdzcélu foglalkoztatassal kapcsolatos
adminisztrativ ligyviteli feladatokat.

A Kkozos hivatal jogallasa: Pilismarot Kozség és Domos Kozség képviseld-testiileteinek
koz06s hivatala, 6nalldan miikodo és gazdalkodo koltségvetési szerv.

A ko6z06s hivatal vezetdje a jegyz6.

A koz0s hivatal jegyzdje kinevezésének feltételeit a kdzszolgalati tisztvisel6krol szolo
2011. évi CXCIX. tdrvény 247. §-a rdgziti. Az Onkorméanyzatok megéllapodnak, hogy
Pilismarot Kozség jegyzdjét a kozos hivatal jegyzdjeként tovabbfoglalkoztatjak, a
jegyz0 kozszolgalati jogviszonya folyamatos.

A jegyz6 alkalmazasaval kapcsolatos munkaltatoi jogokat a kozds hivatal székhelye
szerinti polgarmester gyakorolja.

A jegyz6t tavolléte esetén a kirendeltségvezetd helyettesiti. A jegyz0 tartos, legalabb
harom honapos tavolléte esetén a helyettes jegyzd személyérdl a székhely telepiilés
polgarmestere gondoskodik.

A jegyz6 egyszemélyi felelds vezetdje a kozos hivatalnak.

A koz0s hivatalhoz tartoz6 koztisztviselOk tekintetében a munkaltatéi jogokat a jegyzo
gyakorolja azzal, hogy munkaltatéi dontéshez (kinevezés, felmondas stb.) a székhely
telepiilésen dolgozd koztisztviselok esetén a székhely telepiilés polgdrmesterének, a
kirendeltségen dolgozd koztisztviselok esetén DOmos Kozség polgarmesterének
egyetértése sziikséges.

A jegyz6 a hatalyos jogszabalyokban meghatarozott feladatokat latja el azzal, hogy
az éves koltségvetés elfogadasat targyald képviseld-testiileti iilésen beszdmol a kozos
hivatal munkdjarél. A beszdmoloban tajékoztatast kell adni a kozds hivatal
mitkddésének személyi, targyi, dologi feltételeirdl, a k6zds hivatal ligyfélforgalmarol,
tgyiratforgalmarol, a térvényességi kovetelmények betartasarol, valamint minden olyan
koriilményrdl, amelyek a kozos hivatal éves munkdjat jellemezték. A jegyz6 ezen az
ilésen javaslatot tehet a képviseldk szdmdara az esetleges problémak, hianyossagok
megsziintetésére, feladatok megoldasara.



17.

A kozos hivatal munkarendje:

17.1.A k6z6s hivatal és kirendeltségének munkarendje azonos.
17.2.A k6z6s hivatal munkarendje a kovetkezo:

Hétfo 07:30 oratol 17:00 oraig
Kedd 07:30 oratol 16:00 oraig
Szerda 07:30 6ratol 16:00 oraig
Csiitortok 07:30 oratol 16:00 oraig
Péntek 07.30 oratol 12:30 oraig

17.3.A kozos hivatal iigyfélfogadasanak rendje:
Székhely ¢és kirendeltség:

Hétfo 9:00 6ratol 12:00 oraig és  13:00 oratol 17:00 oraig
Szerda 9:00 oratol 12:00 oraig és  13:00 o6ratol 16:00 oraig
Péntek 8:00 oratol 12:00 oraig
18. A kozos hivatal 1étszama 10 f6, ebbdl a Domosi Kirendeltség 1étszama 4 {6.

19.

A kozos hivatal fenntartasi és miikodési koltségei, valamint azok viselése

19.1.A kozos hivatal mitkodési koltségeit a kovetkezok szerint biztositjak a képviseld-

a)

b)

d)

20.

testiiletek:
az Onkormanyzatok a tulajdonukat képez6 ingatlanokon megvalésuld beruhdzasokat,
a fenntartott hivatali ¢épiiletek, helyiségek fenntartasi, karbantartasi, fiitési,
villamosenergia-ellatasi, koziizemi €és egyéb koltségeit sajat koltségvetésiik terhére
biztositjak, az igy keletkezé vagyonnévekmény kizarolag a tulajdonos dnkormanyzatot
illeti,
az ingatlanok szerkezetét is érintd atalakitasok, felujitasok elvégzése a tulajdonos
onkormanyzat kotelezettsége,
az épiiletek miikodési koltségeit (telefon, internet), valamint az dsszes tobbi dologi
kiadast (posta, nyomtatvany, nyomtatas és fénymasolas, irodagépek, kis értekii targyi
eszkdz beszerzés) az Onkormanyzatok sajat koltségvetésiikben biztositjak. Az
Onkormanyzatok a fenti koltségeket 2 egyenld részletben — elsd részlet targyév marcius
20. napjaig, masodik részlet targyév szeptember 20. napjaig — kotelesek a k6zos hivatal
bankszamlajara atutalassal teljesiteni.
A ko0z06s hivatalban dolgozo koztisztviselok, munkavallalok személyi juttatasainak
fedezetét az Onkormanyzatok kiilon viselik a dolgozok megosztisanak aranyaban (4 6
Do6mds, 6 f6 Pilismardt). A normativa a k6zos hivatal bankszamldjara érkezik, az ezzel
nem fedezett (példdul személyi bér okan a kiilonbség) dsszeget az Onkorményzatok
kotelesek a kozos hivatal bankszdmléjara utalni legkésébb a bérkifizetés eldtt 5 nappal).

A kozo6s hivatalt a koltségvetési torvény alapjan megilletd kdzponti koltségvetési
hozz4jarulast a székhely telepiilés igényli meg a kdzds hivatal szdmara és szamlajara.
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A kozos hivatal koltségeit a tervezés ¢és beszamolas soran elkiilonitetten kell
nyilvantartani és a zarszamadas keretében elkiilonitetten kell tajékoztatni a képviselo-
testiileteket.

A kozos hivatal koltségvetésében jovahagyott eldiranyzatok fedezetét, a kdzponti
koltségvetési tdmogatast a székhely telepiilés Onkormanyzata utalja a kozos hivatal
bankszamlajara.

A kozos hivatal éves koltségvetésének végrehajtasdban kimutatott esetleges
pénzmaradvany, bérmaradvany felhasznalasarol a polgarmesterek eldzetes egyeztetése
alapjan a képviseld-testiiletek dontenek.

A koz06s hivatal koltségvetését a 2025. januar 1. utan és jelen megallapodas aldirasa utan
keletkezett bér- €s jarulékkoltségek ¢és dologi kiadasok terhelik.

Egy¢éb koltségek a kifizetés napja szerint terhelik a koltségvetést.
A fenti koltségelhatarolasokkal kell a kozos hivatal koltségvetését megtervezni.

A ko6z0s hivatal ingatlan vagyonnal nem rendelkezik. A k6zos hivatal székhelyének
hasznalataban 1év6 ingd vagyon Pilismarét Kdzség Onkorményzatanak tulajdona, az
allandé kirendeltségen 1évé ingd vagyon Domds Kozség Onkormanyzatinak a
tulajdona.

A kozo0s hivatal a rendelkezésére bocsatott vagyontargyakat feladatai ellatdsahoz
szabadon haszndlhatja, de nem idegenitheti el, nem terhelheti meg az ¢érintett
onkormanyzat  képviselO-testiiletének  jovahagyasa nélkil. A  kirendeltség
eszkozfejlesztését Domods Kozség Onkormanyzat Képviseld-testillete a  sajat
koltségvetésében biztositja.

A kozos hivatalhoz csatlakozni csak az Onkormdanyzatok mindsitett tobbséggel
meghozott dontése alapjan ¢és eldzetes egyetértésével lehet a jogszabalyban
meghatéarozott idétartamok, idopontok figyelembevételével.

A kozos hivatal megsziinik, ha a képviseld-testiiletek elhatarozzak a megsziintetést a
jogszabalyokban meghatéarozott idéintervallumok betartasa mellett.

A k6z0s hivatal megsziinése esetén a megsziinés idépontjaban fennallo tartozasokrol és
kovetelésekrdl az Onkormanyzatok a megsziinést kimondo hatarozattal egy idében
kiilon megéllapodast kotnek.



Vegyes rendelkezések

Jelen megallapodast annak elolvasasa, tartalmanak megértése utan Pilismarot Kozség és Domos
Kozség Onkorményzatinak KépviselSi-testiiletei nevében eljard polgarmesterek, mint
onkormanyzati akarattal teljességgel megegyez6t a lenti képviseld-testiileti hatarozatok alapjan
helybenhagyodlag, 4 egymassal mindenben megegyezd példanyban sajat keziileg irtak ala.

Hunyadi Balazs polgarmester Herman Jendné
Pilismardt Kozség Onkormanyzata Domos Kozség Onkormanyzata

Képviselo-testiileti felhatalmazast megado hatarozatok:

Pilismarét Kézség Onkormanyzatanak Képviselé-testiilete ...../2024. (...) szamu hatarozata,

Démos Kozség Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete ..../2024. (...) szamu hatarozata.

Jegyzdi ellenjegyzés: ............................



