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1. KEDVES SZULOK!

E bels6é szabalyozo dokumentumunk készitésénél a jogszabalyi elvarasokat, az elmult évek
gyakorlatara épitve az Ondk elvarasait, jogait és kotelezettségeit, valamint gyermekeik

mindenekfelett all6 érdekeit vettiik figyelembe.

A hazirendiinkben megfogalmazott szabalyok az intézményiinkbe torténd jogszerti belépéstdl
az intézmény elhagyasaig terjedd iddre, illetve a nevelési idon tal, vagy az intézmény épiiletén

kiviil szervezett programok ideje alatt érvényesek.

Ovodank neveld intézmény, s mint ilyen, a gyermeki személyiség kibontakoztatasara,
nevelésére €s fejlesztésére torekszik. A gyermekek fejlodését tudatosan tervezett és szervezett

nevelési helyzetek megteremtésével tessziik lehetdve, segitjiik eld.

Ovodéank a gyermek harmadik életévétdl az iskolaba 1épésig a csaladi nevelés kiegészitdjeként
a koznevelési rendszer szakmailag 6nall6 intézménye.
Nevelési alapelveink kozott meghatarozd a gyermeki jogok ¢és személyiség tisztelete,

elfogadasa, a gyermekek szeretete és megbecsiilése.

Az elkovetkezd években kozos lesz az 6romiink és feleldsséglink a gyermekek nevelése soran.
Mivel a rank bizott gyermekek nevelése-oktatdsa kozos felelosségiink, ezért azt szeretnénk, ha
Onok, mint sziil6k/torvényes képviseldk és mi, mint pedagégusok azon munkélkodnank, hogy

kialakul6 kapcsolatunkra a kdlcsonds bizalom és tisztelet legyen a jellemzd.

Egytittmiikodésiink eredményességéhez, partnerkapcsolatunk kiépitéséhez segitségiil szolgal/
utmutatast ad hazirendiink, mely tartalmazza az Ovodai életet meghatarozd szokasokat,
szabalyokat. Segiti Ondket az eligazodasban, a megértésben, a sziiléi jogok és kotelességek

megismerésében €s gyakorldsdban egyarant.

Szamunkra fontos, hogy On és gyermeke szivesen j6jjon hozzank, és ,,otthon” érezze magat

abban a nevelési rendszerben, amelyet a Mesevar Ovoda nevel6testiilete alakitott ki.
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Intézményiinkben a nevelémunka a mindenkor érvényben 1évé nemzeti koznevelési térvény,
az Ovodai Nevelés Orszagos Alapprogramja, a Pedagogiai Program, a Szervezeti és Mikodési

Szabalyzat alapjan folyik, mely dokumentumok nyilvanosak, és elérhetdek.

Nyugalom és biztonsag, ez a két legfontosabb dolog, amit nyujtani kivanunk. Ennek érdekében
készitettiik el hazirendiinket, amely remélhetdleg segiti az intézmény ¢és a csalad
egylittmiikddését, a derlis és nyugodt 1égkor fenntartdsa mellett az 6vodai nevelési feladatok
zavartalan ellatasat.

Kérjiik Ondket, hogy az alabbiakban megfogalmazott hazirendet figyelmesen olvassak végig,
a gyermekek és az intézmény eredményes egyiittmiikodése érdekében legyenek partnereink a
benne foglaltak betartdsdban/betartatasaban!

Nevelétestiiletiink koszoni megelolegezett bizalmukat és egyiittmiikodésiiket!

Szathmari Sandor Imréné igazgatod
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2. BEVEZETO RENDELKEZESEK

2.1.

A hazirend jogszabalyi hattere

Magyarorszag Alaptorvénye

2011. évi CXC. torvény a nemzeti kdznevelésrol

20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérol és a
koznevelési intézmények névhasznalatarol

15/2013. (II. 26.) EMMI rendelet a pedagogiai szakszolgalati intézmények mitkodésérol
121/2013. (IV. 26.) Korm. rendelet az Oktatasi Hivatalrol

2018. évi LXXXLX. torvény az oktatasi nyilvantartasrol

229/2012. (VIHIL. 28.) Korm. rendelet a nemzeti koznevelésrdl sz6ld torvény
végrehajtasarol

149/1997. (IX. 10.) Korm. rendelet a gyamhatdsagokrol, valamint a gyermekvédelmi és
gyamiigyi eljarasrol

15/1998. (IV. 30.) NM rendelet a személyes gondoskodast  nyujtd6 gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatair6l és miikodésiik
feltételeirdl

37/2014. (IV. 30.) EMMI rendelet a kozétkeztetésre vonatkozo taplalkozas-
egeészségligyi eldirasokrol

1997. évi XXXI. tv. a Gyermekek védelmérdl és gyamiigyi igazgatasrol

Az Eurdpai Parlament ¢s Tanacs (EU) 2016/679 rendelete e természetes személyeknek
a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad
aramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl (altalanos
adatvédelmi rendelet)

A sajatos nevelési igényli gyermekek nevelésének iranyelvei (Oktatdsi Hivatal)

2.2.

A hazirend célja, feladata

A Hazirend célja, hogy megallapitsa - tobbek kozott -

a gyermeki jogok és kotelességek gyakorlasanak modjat,
a gyermekek ovodai étrendjével kapcsolatos rendelkezéseket,

az 6vodai munkarendet, a foglalkozasok/tevékenységek rendjét,

KRID-azonosit6: 550706904




Pilismaréti Mesevar Ovoda 2028 Pilismarét, Iskola u. 2. OM: 031753

e az intézmény ¢és helyiségei, berendezési targyai, eszkdzei és az intézményhez tartozo

tertiletek hasznélatanak a rendjét.

A Hazirend feladata, hogy - Osszhangban az intézmény pedagdgiai programjaval, a
kdznevelési torvényben foglaltakkal, valamint az SZMSZ szabélyaival - segitse a sziil6ket az
6vodai ¢letben valo eligazodasban, tajékozddasban, a helyi szokasok megértésében,

megtanulasaban.

2.3. A hazirend hatalya

Személyi hatalya kiterjed valamennyi

e az intézménnyel munkajogi jogviszonyban 1évd személyre,
e Ovodai ellatasban részesiild gyermekre, illetve meghatarozott esetekben a sziildre,

e azintézményben tartézkodo kiilsés személyekre.

Idébeli hatalya

e a gyermekek és sziileik vonatkozasaban a beiratkozaskor (az ovodai jogviszony
kezdetekor) keletkezik, és a gyermek 6vodai jogviszonyanak megsziinéséig tart,

e Kiterjed a teljes nevelési évre.

Teriileti hatalya

e a hazirend elbirasait az intézmény teriiletén; azon magatartasi szabdlyait, melyek
értelmezhetéek intézményen kiviil is (az intézmény altal szervezett programok,
foglalkozasok esetében) az intézmény teriiletén kiviil is alkalmazni kell.

o Az ovoda miikideési, felvételi korzete

Pilismaro6t telepiilés

2.4. A hazirend hatalyba lépésére vonatkozo6 szabalyok

A hazirendet az intézmény igazgatoja késziti el, a nevel6testiilet fogadja el a sziildi szervezet
véleményének kikérésével.

A hazirend azon rendelkezéseinek hatdlybalépéséhez, amelyekbdl a fenntartéra
tobbletkdtelezettség harul, a fenntart6 egyetértése sziikséges.

A hézirend visszavonasig érvényes.
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2.5. A hazirend nyilvanossaga

A hazirendet az intézmény honlapjan nyilvanossagra kell hozni. Ennek hianyaban a hazirendet
ki kell fliggeszteni a kozponti faliijsdgra oly modon, hogy azt a sziilok szabadon

megtekinthessék.

A hézirend egy-egy példanyat at kell adni
e asziiloi szervezet elnokének,
e valamennyi pedagdgusnak és egyéb foglalkoztatottnak,

e agyermek sziil6jének az intézménybe torténd beiratkozaskor, illetve modositaskor.

Viltozasakor a hdzirendet ismételten nyilvanossagra kell hozni, s a hazirend egy-egy példanyat

1ismét at kell adni az érintetteknek.

2.6. Az intézménnyel kapcsolatos adatok

Az intézmény neve PILISMAROTI MESEVAR OVODA
Az intézmény cime 2028 Pilismarot, Iskola u. 2.
Az intézmény OM azonositdja 031753
Telefon/fax +36/33-470-150 +36/70-314-6096
Honlap https://pilismarot.asp.lgov.hu/
E-mail cime mesevar99@gmail.com
Férohelyek szama 75
Csoportok szama 3
Igazgato Szathméari Sandor Imréné
Igazgaté elérhetdosége +36/33-470-150 +36/70-314-6096
Igazgatohelyettes Marké Eva
Igazgatiohelyettes elérhetdsége +36/33-470-150
Gyermekvédelmi felel6s Nyariné Jolsvai Aniké
Gyermekvédelmi felelés elérhetosége +36/33-470-150

Pilismarot Kozség Onkormanyzat Képviseld-
Az intézmény fenntartdja testiilete

2028 Pilismarot, Rakoczi Ferenc utca 15.
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3. AZ INTEZMENY MUKODESI RENDJE, A MUNKARENDDEL KAPCSOLATOS ‘
SZABALYOK ‘

A nevelési év szeptember 1-t6l augusztus 31-ig tart.

Intézményiink hétfotol péntekig, 6t napos munkarendben, folyamatosan mikodik.

3.1. Az intézmény nyitvatartasa

Az intézmény napi nyitvatartasi ideje: reggel 6°-tol délutan 16 éraig.
A gyermekek biztonsaga érdekében az intézmény kapuja 9%°-15% kozotti iddszakban zarva van
(kivéve 12%0-13% ora).
Az intézmény teriiletére vald bejutast csengd segiti.
Idegenek kiséret nélkiil nem tartozkodhatnak az intézményben. A napkdzben érkezo
érdeklédoket az intézmény foglalkoztatottja fogadja és az igazgatohoz (tavollétében a
helyetteshez) kiséri.
Az lnnepekkel kapcsolatos nyitvatartdsi rendet intézménylink a jogszabalyban
meghatarozottak szerint szervezi.
Az intézmény nyitasat kovetden, valamint a zarast megel6zéen dsszevont csoportok mitkodnek
e reggel 6%- 7% 6raig,
o délutan 15%°-t01 16% 6raig.

A gyermekekkel az intézmény teljes nyitvatartasa alatt ovodapedagogus foglalkozik.

3.2. A zarva tartas eljarasrendje

Az intézmény nyari zarva tartasarol a sziilok legkésobb februdr 15-ig tdjékoztatast kapnak a
helyben szokasos modon (intézmény hirdetd tablain, fenntarté honlapjan, egyéb internetes

feliileten).

3.3. Az iskolai sziinetek alatti nyitvatartas eljarasrendje

Az iskolai sziinetek, illetve nagyobb hianyzasok esetén - az dvodai élet zavartalan mikodését
biztositva -, az észszeriiség €s takarékossag jegyében felmérjiik a varhato 1étszamot.
Amennyiben a gyermekek alacsony létszama indokolja, éliink a csoportok Osszevonasanak

lehetéségével.
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Rendkiviili esetben (pl.: pedagdgus hidnyzas) csoportdsszevonast a torvényes létszamkeret

betartasaval, és a nevel6testiilet véleményének figyelembevételével az igazgato rendelhet el.

3.4. Nevelés nélkiili munkanapok igénybevételének eljarasrendje

A torvényi eldirasoknak megfeleléen intézményiink nevelési évente 6t munkanap erejéig
nevelés nélkiili munkanapot szervezhet, melyeken az arra igényt tartok szamara tigyeleti ellatast
biztositunk.

A nevelés nélkiili napok iddpontjarol a sziilok legkésdbb hét nappal az adott nap eldtt
hirdetmény forméajaban (falitjsagok, internetes feliiletek) értesitést kapnak.

A sziil6k irasbeli nyilatkozata alapjan dokumentaljuk, hogy a gyermekek feliigyeletét ezen a

napon meg tudjak-e oldani, vagy élnek az intézmény altal biztositott tigyeleti lehetéséggel.

Rendkiviili sziinet elrendelésére a fenntartd engedélyével egészségiigyi okokbdl, természeti

vagy mas katasztrofa esetén keriilhet sor.
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4. AZ OVODAI ELHELYEZES IGENYBEVETELENEK LEHETOSEGE

4.1. Az o6vodai felvétel, atvétel rendje

A fenntartd altal meghatarozott jelentkezési hataridét legalabb 30 nappal a jelentkezés eldtt
nyilvanossagra kell hozni. A jelentkezés a gyermek és a sziilé személyes megjelenésével
torténik.

A jelentkezési idopont elétt lehetéséget biztositunk az 6vodai élet megtekintésére.

A gyermek felvételérdl a torvényi eldirasok értelmében az intézmény igazgatoja, tiljelentkezés
esetén az e feladatra alakult bizottsdg dont.

Az intézménybe felvett gyermekek csoportba vald beosztdsarol - a sziildk és az
6vodapedagdgusok véleményének kikérése mellett - az igazgatod dont.

A sziil6 gyermeke ovodai felvételét/atvételét barmikor kérheti, a gyermekek felvétele/atvétele
a nevelési évben folyamatos.

Az 6vodai nevelésben valo részvételre kotelezett gyermek maés 6vodéabodl torténd atvétele
esetében az intézmény igazgatdja a dontésrdl értesiti az el6zd intézmény igazgatdjat. Az
értesités torténhet postai iton vagy elektronikus levél forméjaban.

Az intézmény igazgatdja az 6vodai felvételi/atvételi kérelemnek helyt adé dontését irasban

kozli a sziildvel, a jegyz0 altal meghatarozott idépontig.

Az értesités vagy hatarozat atvétele torténhet

e aszilo atvételt igazolo alairasaval,
e postai atvétel igazolasaval,

e clektronikus uton torténd megkiildéssel.

A gyermek személyiségi jogait figyelembe véve a felvett/elutasitott gyermekekrol
névszerinti névsort nyilvanos helyre Kkifiiggeszteni, honlapon megjeleniteni TILOS!
Az 6vodai jogviszony a beiratds napjan jon 1étre.
A gyermek - személyesen, illetve sziilein keresztiil - a beiratas napjatol kezdve az 6vodai
jogviszonyon alapul6 alabbi jogait gyakorolhatja

e az intézmény mikodésérdl, az oOvodai csoportba torténd beosztasrdl, a

beszoktatasrol/befogadasrol sz616 tajékoztatd értekezleten vald részvétel,
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e ¢vodai jel valasztasa, 6vodapedagogusokkal, dajkaval, pedagdgiai asszisztenssel vald

ismerkedés az intézmény altal meghatarozott idépontban.

4.2.  Mikor részesiilhet a gyermek 6vodai ellatasban?

Az 6voda a gyermek haroméves koratol a tankotelezettség kezdetéig neveld intézmény, amely
a gyermeket fokozatosan, de kiilonosen az utolsé évében az iskolai nevelés-oktatasra késziti
fel.

Az o6voda felveheti azt a gyermeket is, aki a harmadik ¢életévét a felvételétdl szamitott fél éven
beliil betolti, feltéve, hogy minden, a telepiilésen lakohellyel, ennek hidnyaban tart6zkodasi
hellyel rendelkez6 haroméves és annal idosebb gyermek dvodai felvételi kérelme teljesitett, €s

az intézmény még rendelkezik szabad férdhellyel.

4.3. Kotelezo dvodai ellatas igénybevétele

A gyermeknek abban az évben, amely évnek augusztus 31. napjaig a harmadik ¢€letévét betdlti,
a nevelési év kezd6 napjatol legalabb napi négy draban dvodai foglalkozason kell részt vennie.
e A szill6 - targyév aprilis 15. napjaig benyujtott - kérelme alapjan a gyermek jogos
érdekét szem elOtt tartva, annak az évnek az augusztus 31. napjaig, amelyben a gyermek
anegyedik életévét betolti, kiillonds méltanylast érdemld esetben, - ha a sziil6 a gyermek
negyedik életévének betdltését megeldzéen mar kérelmezte, Gigy Ujabb - kérelem
alapjan annak az évnek az augusztus 31. napjaig, amelyben a gyermek az 6todik
¢letévét betolti a kormany rendeletében kijeldlt szerv (a tovabbiakban: felmentést
engedélyezd szerv) felmentheti a gyermeket az 6vodai foglalkozason valé részvétel alol,

ha a gyermek csaladi koriilményei, sajatos helyzete indokolja.

e Haatartos gyogykezelés alatt 4ll6 gyermeket a felmentést engedélyezd szerv az dvodai
foglalkozason valo részvétel alol felmentette, akkor az intézmény a sziild részére
tandcsadast, konzultaciot biztosit, tovabba terapias vagy mas kezelés szilikségessége
esetén tovabb iranyitja a pedagdgiai szakszolgalathoz vagy mas szakellatast biztosito
intézményhez.

e A kotelezd 6vodai nevelés korai fejlesztésben és gondozésban is teljesithetd.
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4.4.  Elutasitas esetén a jogorvoslati lehet6ség eljarasrendje

Az intézmény igazgatdéja az oOvodai felvételi kérelem -elutasitdsara vonatkozd dontését
hatarozati formaban kozli a sziildvel, a jegyzo altal meghatarozott idopontig.
Az igazgato altal els6 fokon hozott elutasito hatarozat elleni jogorvoslati kérelmet - masodfokra

a jegyzonek cimezve - az intézmény igazgatojanak kell benyujtani 15 napon beliil.

45. Az oévodai jogviszony sziinetelésének és megsziinésének eljarasrendje

Sziinetel az 6vodai jogviszonya annak a gyermeknek, aki 6vodaba jarasi kotelezettségét

kiilfo1don teljesiti, a sziild altal bejelentett naptol.

Megsziinik az 6vodai jogviszony
e haa gyermeket masik 6voda atvette, az atvétel napjan,
e ha az 6vodaba jarasi kotelezettségét kiilfoldon teljesité gyermek eléri a tankdteles kort,
e haa gyermeket felvették az iskolaba, a nevelési év utols6 napjan,
e anem magyar adllampolgarsagt gyermek kiilfoldre vagy sajat orszdgaba tavozik,

e amennyiben a nem 6vodakoételes gyermek sziilje lemond az 6vodai féréhely igényérdl.
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5. TAVOLMARADAS KERESENEK, ELBIRALASANAK, ENGEDELYEZESENEK
ES IGAZOLASANAK ELJARASRENDJE

5.1. Az évodai nevelésbdl valé tavollét igazolasa

A sziil6 Kkotelezettsége gyermekének barmilyen okbdl torténé tavolmaradasanak

bejelentése (elozetesen vagy targynapon)!

Beteg gyermek az orvos altal meghatarozott iddszakban nem latogathatja az intézményt.

e Ha az o6vodapedagogus megitélése szerint a gyermek beteg, lehetdség szerint
gondoskodik a tobbi gyermektdl valo elkiilonitésérol, s értesiti a gyermek sziileit.

o [Kérjik, hogy elérhetdségiik valtozdsat minden esetben pontosan jelentsék be az
o6vodapedagogusnak!

e Azt hogy a gyermek ismét egészséges ¢€s latogathatja a nevelési-oktatasi intézményt,
orvosnak kell igazolnia.

e Az igazolasnak tartalmaznia kell a betegség miatt bekovetkezett tavollét pontos

1d6szakat és a visszatérés datumat.

Ha a gyermek az 6vodai foglalkozasrél tavol marad, mulasztasat igazolnia kell.

A tavolmaradast igazoltnak kell tekinteni, ha

e a sziil6 el6zetesen bejelentette az dvodapedagdgusnak, hogy gyermekét nem hozza
6vodaba, és ezt az intézmény altal elfogadott formanyomtatvanyon jelezte,

e agyermek beteg volt, és azt orvosi igazolassal igazolja,

e a gyermek hatosdgi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott

kotelezettségének eleget tenni.
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5.2. Azigazolatlan mulasztis kovetkezményeinek eljarasrendje

Ha a tdvolmaradast a sziil6 nem igazolja, a mulasztas igazolatlan.

Ot nap hianyzas

e Ha a gyermek &t napot mulaszt, az intézmény igazgatoja felhivja a csaladi potlék
jogosultjanak a figyelmét az igazolatlan mulasztassal 6sszefliggd jogkovetkezményre.

o Frtesiti a gyermek tényleges tartozkodasi helye szerint illetékes gyamhatésagot és a
gyermekjoléti szolgalatot.

o Az ‘értesitést kovetden a gyermekjoléti szolgdlat az intézmény bevonasaval
haladéktalanul intézkedési tervet készit, amelyben a mulasztds okanak feltarasara
figyelemmel meghatarozza a gyermeket veszélyeztetd és az igazolatlan hianyzast
kivaltd helyzet megsziintetésével, a gyermek ovodaba jardsaval a gyermek érdekeit

szolgalo feladatokat.

Tizenegy nap hianyzas

e Az intézmény igazgatdja a mulasztisrol tajékoztatja a teriiletileg illetékes

Korményhivatal Szabalysértési Hatosagi Osztalyat.

Husz nap hianyzas

e Az intézmény igazgatdja kezdeményezi a csaladtdmogatasi tigyben eljard hatdsagnal
(Magyar Allamkincstar) az ellatas sziineteltetését.
e Az intézmény igazgatdja az intézkedést tajékoztatasul megkiildi a gydmhatosag részére

is (Kormanyhivatal Gyamiigyi Osztaly).

5.3. Az iskolai sziinetek, athelyezett munkanapok, nevelés nélkiili munkanapok
idészakara vonatkozoé eljarasrend

Nem Kkell ,,Tavolmaradasi kérelmet” benyujtaniuk azoknak a sziiloknek, akik eldzetesen
jelezték gyermekiik tdvolmaradéasat

e iskolai szlinetek,

e szombati - athelyezett - munkanapok,

e nevelés nélkiili munkanapok alkalméaval.
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6. A GYERMEKEK ERKEZESENEK ES TAVOZASANAK ELJARASRENDJE

A gyermekeknek a nyitas kezdetétdl folyamatosan, de lehetség szerint a csoportok heti és

napirendjének zavartalansaga, valamint nevelémunkank eredményessége érdekében 9°° 6raig

célszerti beérkezniiik sajat csoportjaikba.

A gyermekek délutani pihenésének biztositasa érdekében az ebéd utan hazamend gyermekek

és sziileik 13% 6raig hagyjak el az intézmény teriiletét.

A sziil6k a nyitvatartasi id6 alatt behozhatjak és hazavihetik gyermekeiket, ha azt az évodai

tevékenység zavarasa nélkiil a kovetkezO szabalyok betartdsa és tiszteletben tartasa mellett

teszik.

Kérjiik, hogy gyermekeiket minden esetben kisérjék be az intézménybe, és adjak at az
6vodapedagogusnak, tavozaskor pedig az 6vodapedagogustol kérjék el.

A gyermeket az intézménybdl a sziilo, illetve csak az altala megbizott személyek
kérhetik ki. A megbizasrol a sziild koteles az 6vodapedagdgusokat értesiteni.

A sziilé irasos/telefonos engedélye sziikséges ahhoz, hogy az 6vodapedagogusok a
gyermeket szamukra ismeretlen személlyel hazaengedjék.

Fiatalkoru/kiskori gyermek az 6vodas testvérét csak abban az esetben viheti el az
intézménybdl, ha a sziilé ezt irasban engedélyezi.

Valas esetén a birdsdgi vagy gyamhivatali hatdsdgi hatdrozatban foglaltak szerint
koteles az intézmény a gyermeket kiadni. Hatdrozat hidnyaban az intézmény nem
korlatozhatja egyik sziildt sem a sziil6i jogok gyakorlasaban.

A valofélben 1€vo sziilok egymas kozti vitds kérdését sem az dvodapedagdgus, sem
egyetlen munkatars nem koteles rendezni!

Kizarolag hivatalos megkeresésre adunk a gyermekrdl €s a csaladban tapasztaltakrol
tajékoztatast.

Gyermekintézmény lévén a lathatast, illetve a kapcsolattartast intézménytlinkon beliil
nincs modunkban biztositani.

Amennyiben a sziild6 nem érkezik meg az intézmény zarasaig a gyermekért, az
6vodapedagogus telefonon megkeresi a sziilét. Ha a sziild nem elérhetd, értesiti az
igazgatot, illetve az Esztergomi Renddrkapitanysagot, mely gondoskodik a gyermek

elhelyezésérol.
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7. GYERMEKEK AZ INTEZMENYBEN

Amennyiben a sziil6 a gyermekét (rendkiviili akadalyoztatas esetén) semmiképpen nem
tudja a megszokott id6ében elvinni az intézménybdl, koteles errél lehetéségeihez mérten

minél hamarabb tajékoztatni az intézmény valamely foglalkoztatottjat.

7.1. A gyermek kotelessége 19
A gyermek kotelessége

e azintézményes nevelésben részt venni, tankdtelezettségét teljesitent,

e hogy Ovja sajat és tarsai testi épségét, egészségét,

e hogy elsajatitsa és alkalmazza az egészségét és biztonsagat védo ismereteket, tovabba
haladéktalanul jelentse a feliigyeletét ellato pedagogusnak vagy mas foglalkoztatottnak,
ha sajat magat, tarsait, vagy masokat veszélyeztetd allapotot, tevékenységet vagy
balesetet észlelt,

e hogy betartsa az intézmény helyiségei és az intézményhez tartozo teriiletek hasznalati
rendjét,

e hogy megorizze, ovja, illetdleg az eléirasoknak megfeleléen kezelje az intézményben
hasznalt jatékokat és eszkozoket,

e hogy az intézmény valamennyi foglalkoztatottja és gyermektarsai emberi méltosagat és
jogait tiszteletben tartsa.

7.2.  Agyermek joga

A gyermek joga, hogy

az intézményben biztonsagban €s egészséges kornyezetben neveljék

- ovodai életrendjét pihend 1d6, szabad id6, megfeleld testmozgas beépitésével,
étkezési lehetség biztositasaval életkoranak és fejlettségének megfelelden alakitsak
ki,

személyiségét, nemi identitdsat, emberi méltdsagat és jogait tiszteletben tartsak, és

szamara fizikai és lelki erdszakkal szemben védelmet biztositsanak,
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o személyiségi jogait, cselekvési szabadsagat és maganéletéhez vald jogat tiszteletben
tartsak, ez a joggyakorlas azonban nem korlatozhat masokat e jogainak
érvényesitésében,

o képességeinek, ¢érdeklddésének, adottsagainak megfelelé nevelésben, oktatasban
részesiiljon,

e adottsaganak megfeleld megkiilonboztetett ellatdsban részesiiljon, illetve

e az intézmény vagy sziilei kozbenjarasaval pedagogiai szakszolgalathoz forduljon
segitségért, 20

e rendszeres egészségiigyi feliigyeletben és ellatasban részesiiljon,

e l-es tipusu diabétesszel €16 gyermek az intézmény SZMSZ-ében rogzitett eljarasrend,
valamint a jogszabalyban foglaltak szerinti ellatasban részesiiljon,

o allergias megbetegedésbodl adodo problémajara szakszert ellatast kapjon,

e csaladja anyagi helyzetétdl fiiggden ingyenes étkeztetésben részesiiljon.

8. A GYERMEKEKRE VONATKOZO VEDO — OVO INTEZKEDESEK

8.1. Védo — ovo intézkedések

A gyermekeknek az intézményben torténd tartdzkodas soran be kell tartaniuk az egészségiik és
testi épségiik védelmére vonatkozo eldirasokat.

A tevékenységeikkel egyiitt jard veszélyforrasokat, a tilos és elvarhaté magatartdsformat az
o6vodai nevelési év megkezdésekor, illetve sziikség szerint életkoruknak és fejlettségi
szintjiknek megfelelden ismertetjiilk, betartatjuk, melynek tényét és tartalmat a
csoportnaplokban dokumentaljuk.

Kérjiik a sziiloket a szabalyok k6zos foganatositasara és betartatasara!

8.2. A gyermekek egészsége érdekében a gyermekek altal betartandé eléirasok

o Etkezés utani fogmosas sajat fogmoso felszereléssel,
o (¢tkezés elbtti és WC hasznalat utani kézmosas,
e aszemélyes higiénia érdekében a fésiilkodéshez sajat fésti hasznalata,

e sajat jelén 1évo torolkozo hasznilata,
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a WC rendeltetésszeri hasznalata,

étkezéseknél a sziikséges mennyiségii étel elfogyasztasa,

szomjusag csillapitasdira nem csak az étkezéshez felszolgalt ital, illetve ivoviz
fogyasztasa,

ebéd utani pihenés, alvas,

friss levegon tortén6é mozgasban vald aktiv részvétel,

cukrot és egyéb édességet a gyermek nem hozhat be az intézménybe, csak kivételes
esetben, ha erre kiilon engedélyt kapott,

a csoportszobaba, mosddba valtocipdben 1éphet be.

8.3.

A gyermekek testi épsége érdekében a gyermekek altal betartando eléirasok

A helyiségek és az udvar rendjének betartasa,

a jatékok, evOeszk6zok rendeltetésszerli hasznalata,

az orrnyilasba és szajba, fiilbe idegen anyagokat nem vihet be,

alvasiddben csak az 6vodapedagogus altal engedélyezett targyat tarthatja maganal,

a csoportszobabol csak engedéllyel tdvozhat,

nyaklanc, gylrii, karkotd hasznalata a balesetveszély megelozése érdekében az
intézmény teriiletén mell6zendo,

az udvaron tartdzkodas soran csak a jatszo részen tartozkodhat,

az épiiletbdl csak a sziilovel/torvényes képviseldvel 1éphet ki, miutan bejelentette az
6vodapedagdgusnak, s csak akkor, ha az 6vodapedagogus a bejelentést tudomasul vette,
tarsat vagy tarsai jatékat nem zavarhatja,

tarsai testi épségét nem veszélyeztetheti, fizikai bantalmazast és lelki terrort, fenyegetést
nem alkalmazhat,

felndttek testi épségét nem veszélyeztetheti, fizikai bantalmazést, fenyegetést nem
alkalmazhat,

keriilje a cstunya, tragar kifejezések hasznalatat.

8.4.

A sziilok, pedagogusok feladata a gyermekbalesetek megelozésében

Az intézmény miikodése soran az illetékes szakhatosdgok altal meghatarozott szabalyokat be

kell tartani (Nemzeti Népegészségiigyi Kozpont, munka- és tiizvédelmi szakhatdsag. . .).
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A gyermekek védelme érdekében a bejarati kaput minden alkalommal zarjak/riglizzék
be.

Gyermekeik védelme érdekében ne tanitsdk meg a bejarati kapu nyitdsanak/zarasanak
modjat.

A sziil6 a gyermekét az 6vodapedagogusnak adja at.

Délutani udvaron vald tartozkodas esetén kérjik, hogy a sziil6 menjen oda a
pedagogushoz, vegye at gyermekét, és csak ezutan tdvozzanak az intézménybdl.

A gyermek felnétt felligyelet nélkiil nem lehet, igy, ha a sziild az intézményben a
gyermekét a pedagogustdl atvette, a tovabbiakban 6 felel annak testi épségéért
mindaddig, amig az intézmény teriiletén tartdzkodnak.

Kérjiik a sziiloket, hogy a balesetek elkeriilése érdekében gyermekiik atvétele utan az
intézmény udvarat jatszotéri tevékenységre ne hasznaljak, lehetdség szerint minél
hamarabb hagyjak el az intézmény teriiletét.

Ha a sziil6 olyan hasznalati eszkozt, jatékot, berendezési targyat észlel az intézményben,
amely megrongalddott, vagy balesetveszélyt hordoz, kérjiik, hogy azonnal jelezze az
igazgatonak.

Ittas felndttnek (a gyermek védelme miatt) nem adhatjuk haza még a sajat gyermekét
sem!

Kérjiik a sziiloket, hogy telefonszdmukat, valamint gyermekiik adatait érintd
véltozasokat sziveskedjenek bejelenteni az dvodapedagdgusoknak, hogy baleset vagy
betegség estén azonnal értesiteni tudjuk Onoket.

Baleset esetén Ondkkel egy idében azonnal értesitjiik az intézmény orvosat, vagy

sziikség szerint a mentoket.
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9. A GYERMEKEKKEL KAPCSOLATOS EGESZSEGUGYI SZABALYOK‘
ELJARASRENDJE ‘

e Az intézményben csak teljesen egészséges gyermekek tartézkodhatnak!

e A gyermek Ovodai jelentkezése soran a sziilének tajékoztatast kell adnia gyermeke
betegsége feldl (pl.: allergia, étel-érzékenység, 1éguti, asztmatikus betegség, ill.
nyelvi/beszédbeli elmaradas... stb.). Amennyiben a sziil6 a tajékoztatast elmulasztja, a
gyermek betegségébdl adodo torténésekért, balesetekért az intézmény nem vallal
feleldsséget.

e Az intézményben megbetegedd, lazas gyermeket a sziilének az értesitést6l szamitott
legrovidebb i1dén beliil haza kell vinnie. Minden ilyen esetben telefonon értesitjiik a
szllot.

o Gyobgyszert a sziil6 az 6vodapedagdgusnak nem adhat at gyermeke gyogykezelésére,
csak abban az esetben, ha a gyermek 4allandd gydgyszerszedést igényel - melyrdl
szakorvosi igazolas sziikséges -, és errdl tajékoztatnia kell az igazgatot.

o Ettdl eltér az 1l-es tipusu diabétesszel él6 gyermekekre vonatkozd eljaras a
jogszabalyban és az intézmény SZMSZ-¢ben rogzitettek szerint.

e Lazas, beteg, megfazott, gyodgyszert fogyasztd, labadozd gyermeket a sajat és
gyermektarsai, valamint az intézmény foglalkoztatottjainak egészsége védelmében nem
vehetiink be. Ilyen esetben az dvodapedagogus kotelessége a gyermek atvételének
megtagadasa.

e Azt, hogy a gyermek ismét egészséges €s latogathatja a nevelési-oktatasi intézményt,
orvosnak kell igazolnia.

o Fert6z6 gyermekbetegség esetén az intézményt azonnal értesiteni kell a tovabbi
megbetegedések elkeriilése érdekében sziikséges preventiv intézkedések megtétele
érdekében (fokozott elévigyazatossag, fertotlenités, védodoltas. .. sth.).

e Az intézmény a gyermek fejtetvessége esetén — az aktudlis egészségvédelmi
rendelkezések alapjan — jar el. Minden esetben értesitjitk a védonéi szolgalatot, illetve
a sziil6t/sziiloket.

e Azintézmény teljes teriiletén és annak a kozteriilet irdnyaba szamitott 5 m-es korzetében

TILOS A DOHANYZAS! Ennek be nem tartasa szabalysértési eljarast von maga utan.
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10. A GYERMEKI JOGOK ES KOTELEZETTSEGEK TELJESITESEHEZ NEM
SZUKSEGES DOLGOKRA VONATKOZO SZABALYOK

10.1. A nem sziikséges dolgok intézménybe torténé beviteli rendje

¢ Az intézménybe maximum 10.000.- Ft egyedi értéket képviseld dolgok hozhatok be.

e Nem hozhat6 be olyan eszkoz, mellyel a gyermek sajat, egymas, valamint az intézmény
foglalkoztatottjainak testi épségét veszélyezteti, illetve balesetet okozhat.

e Az o6vodai neveléshez nem sziikséges eszk6zok behozatalat lehetdség szerint kérjiik
melldzni. Ertékes targyakért, behozott és viselt ékszerért... az intézmény
foglalkoztatottjai nem tudnak felelésséget vallalni. Az ékszerek eltiinése esetén az
intézmény nem tartozik feleldsséggel.

e Tilos az intézménybe behozni veszélyes targyakat, agressziot kivaltod jatékokat (kés,
ongyujto, gyufa, kard, puska, nyil ... stb.).

e Amennyiben mégis behozza a gyermek, az 6vodapedagodgus az egész 6vodai ido alatt a
gyermekek szdmara elérhetetlen helyen tartja, és kizarolag a sziilonek adja at.

e Nem hozhat6 az intézménybe olyan dolog, amely alkalmas arra, hogy a foglalkozasok
rendjét megzavarja (hangot, zajt el6idézd jatékok Osszessége, ha kiiktatdsuk nem

lehetséges).

11. A GYERMEKEK FELSZERELESEI ES ESZKOZEI

Az eredményes nevelé/fejleszté tevékenység érdekében az alabbi felszerelések
sziikségesek
e Gyermekeiket tisztan, egészségesen és gondozottan hozzak be sziileik az intézménybe.
e Valtocipd a csoportszobai tartozkodashoz (jol szell6z6, megfeleld labtartast biztosito
labbeli).
o Egy-két valtas alsonemi és id6jarasnak megfeleld valtoruha.
e A gyermekek ruhdja és cipéje Osszecserélodhet, ezért kérjiik jellel ellatni ruhaikat és
cipdiket.
e Az iinnepek és egyéb rendezvények alkalmaval sziikséges tinnepi 6ltozet, vagy egyeb

mas ruhdzat sziikségességérol a sziiloket idében tajékoztatjuk.
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A specialis foglalkozas eszkozeit (pl.: fejlesztés...) az intézmény biztositja. A
gyermekkel valo gyakorlés a sziilé kotelessége.

Kedvenc jatékeszkdz bemutatasra behozhatd, de jatékba csak az 6vodapedagdgus
engedélyével vonhatd be. Kivételt képez ez aldol a gyermek megnyugtatasahoz,
alvasahoz sziikséges alvos eszkoz (cumi, pliiss... stb.). Ezeket azonban minden esetben
kérjiik jellel ellatni.

A testapolashoz sziikséges személyes targyak (fogkefe, fésii) tisztantartasarol az
intézmény gondoskodik, cseréjiik biztositasarol a sziilok gondoskodnak.

A pihenéshez hasznalt agynemi, pizsama tisztan tartdsarol haromhetente a sziild
gondoskodik. Sziildi igény alapjan az intézmény biztosit agynemidit.

Az 1-es tipust diabétesszel €16 gyermek szamdra sziikséges inzulin-tollat az intézmény
SZMSZ-¢ében szabdlyozottak szerint taroljuk és hasznaljuk a gyermek intézményben
val¢ tartdzkodasa alatt.

A szakorvos altal diagnosztizalt - ismerten - allergias gyermekek szamara a sziil6, az
intézmény SZMSZ-¢ében szabalyozottak szerint biztositja a lehetséges sokkos allapot
kezeléséhez sziikséges 2 db EpiPen Junior adrenalin-injekciot, melynek tarolasarol és

hasznalatarol az intézmény SZMSZ-e gondoskodik.

12. A GYERMEKEK ETKEZTETESENEK ELJARASRENDJE

Intézményiinkben a gyermekek napi haromszori étkezésben részesiilnek, mely
¢lelmiszerekbdl az ételmintat kotelesek vagyunk 72 oran at megdrizni, ez alol kivétel
az egész csoport szdmara vitamin potlasara szolgald gyiimdlcs, zoldség.

Az intézmény teriiletén a gyermekek egyéni etetése, nassoltatdsa otthonrdl hozott
¢lelmiszerrel a tobbi gyermek el6tt (csokoladé, cukorka, chips, édesitett tiditok... stb.)
nem etikus, valamint az intézmény tisztan tartasat (61t6z6k, folyosd) is neheziti. A
gyermek zsakjaban, 61t6z01 polcan élelmiszert, édességet, innivalot tarolni tilos!

A gyermekek sziiletésnapjara, intézményi tinnepségekre a kereskedelemben kaphato,

bevizsgalt, elére csomagolt édességet/siiteményt tudjuk elfogadni.

KRID-azonosit6: 550706904

25




Pilismaréti Mesevar Ovoda 2028 Pilismarét, Iskola u. 2. OM: 031753

12.1.

A téritési dijak befizetésének rendje

A sziil6 gyermeke részére rendeli meg az étkezést, mely szolgaltatasért étkezési téritési
dijat fizet.

Az étkezési téritési dij mindig a gyermek altal az el6z6 honapban igénybe vett étkezési
napok dijaval egyenlo.

Be nem jelentett hidnyzas esetén a sziil6 a téritési dij jovairasara nem tarthat igényt.

A téritési dij mértékét az intézmény fenntartoja koltségvetési évenként allapitja meg.
Az esedékes téritési dijrol a sziildk tajékoztatast kapnak.

Az étkezési téritési dij befizetésére minden honap 6-a és 12-¢ kozott van lehetdség.

A befizetés csekkes fizetéssel teljesitheto.

12.2.

A kedvezményes étkezési tamogatas igénybevételének eljarasrendje

A sziildket a mindenkori jogszabélyok figyelembevételével kiilonb6zd kedvezmények
illetik meg.

A téritésmentes étkezést nyilatkozattétellel lehet igényelni, a ,,NYILATKOZAT a Gyvt.
21/B. § (1) bekezdés a) pontja szerinti ingyenes bolcsédei és ovodai gyermekétkeztetés
igénybevételéhez ” nyomtatvany kitoltésével.

A sziil6 blintetdjogi feleldssége tudataban kijelenti, hogy a ,,Nyilatkozat”-ban kozolt
adatok a valosagnak megfelelnek, egytttal hozzajarul a kérelemben szerepl6 adatoknak
a gyermekétkeztetés normativ  kedvezményének igénybevételéhez  torténd

felhasznalasahoz.

12.3.

Etkezési igény be- és lejelentése

A gyermek tavolmaradasanak, hianyzasanak esetén az étkezést személyesen, e-mailben,
valamint az intézmény telefonos elérhetéségein lehet lemondani, minden nap 9%- ig.
Hianyzas esetén a sziild kotelessége el6zé munkanap 9%°-ig értesiteni az intézményt
arrol, hogy gyermeke részére masnap igényli az étkezést. Ennek elmaradasa esetén a
gyermeket 12.9 éraig tudjuk fogadni, mert aznapra az étkezése nem biztositott.

A sziilé jogosult a megkért ebéd elvitelére a hidnyzas elsé napjan, 12%°-14% kozétt,

amennyiben erre igényt tart, s ezt elézetesen jelzi az intézmény felé.
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e A hidnyzéas és a hidnyzas utani 6vodéaba jovetel bejelentése az ingyenesen étkezo
gyermekek sziileinek is kotelessége, hiszen az 6 ebédjiiket is meg kell rendelniink, ill.

le kell mondanunk.

12.4. KEtelérzékeny gyermekek étkeztetésének eljarasrendje

Orvosi igazolds és javaslat alapjan az intézmény étkeztetését ellatd élelmezési szolgaltato
biztositja az ételérzékeny gyermekek ellatasat (napi haromszori étkezés).
e Taplalékallergia, cukorbetegség esetén az eltérd étkezés megrendelésére lehetdség van
intézménytinkben.
o Az érzékenységet megallapitd eredeti szakorvosi igazoldst az igazgatod tovabbitja a
szolgaltato dietetikusa felé.
e Az elfogadott igazolasok utdn a gyermek részére kiilon csomagolva, névvel ellatva

érkezik az étel az intézménybe.

Ha a szervezett étkeztetés keretein beliil az étel beszerzése nem megoldhato, akkor a diétara
szorul6 otthonaban készitett étel is beengedhetd az alabbi feltételekkel.
o A sziild az ételt a gyermek nevével, a beviteli idé datumaval ellatott jol zarodo,
melegitésre alkalmas, tiszta edényben hozza be az intézménybe.
e Azintézmény biztositja a hiitést igényld készétel 0 + 5 °C kozotti hdmérsékleten torténd
tarolasat a tobbi ételtdl elkiilonitve.
o Az ételt a jellegének megfeleld hdmérsékleten kell kiszolgélni.
o Az étel atforrdsitdsara megfeleld berendezés, pl.: mikrohulldmu siitd rendelkezésre
allasa sziikséges.
e FEtelminta ezekbdl az ételekbdl is tarolasra keriil, 72 6raig.
e Az ¢ételmaradékot a hagyomanyos ételek maradékdval egylitt az eldirasoknak
megfelelden kell kezelni.
e Az edény mosogatasat a szokasos eldirasoknak megfelelden kell végezni.
o A sziilld a feltételeket tudomasul veszi, a feleldsséget vallalja €s errdl irasban

nyilatkozik.
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13. A GYERMEKI ES SZULOI JOGOK ERVENYESITESENEK ELJARASRENDJE

A gyermeki jogok védelme minden foglalkoztatott kotelessége, aki a gyermek nevelésével,

ellatasaval, tigyeinek intézésével foglalkozik.

Az igazgaté felelds

e a gyermeki jogok érvényesiilésének ellendrzéséért, a nemi identitdshoz kapcsolodo
védelem betartasaért, jogsérelem esetén a megfeleld intézkedések meghozatalaért,

e a gyermeki jogok érvényesiilésének nevelési év végi értekezleten torténd értékeléséért,

e a sziiléi szervezet azon joganak érvényesiiléséért, hogy a gyermeki jogok
érvényesiilésének megfigyelésével kapcsolatos észrevételeiket a nevel6testiileti

értekezleten eldterjesszék.

13.1. A gyermeki és sziil6i jogok érvényesitése a szocialis segitd igénybevételével

A szocialis segitd szolgaltatds a gyermek veszélyeztetettségének megelozése érdekében a
szocialis segité munka eszkozeivel tdmogatast nyujt az intézményiinkbe jardé gyermeknek, a
gyermek csaladjanak és a koznevelési intézmény pedagogusainak.

E feladat teljesitésében a neveldtestiilet egyiittmiikddik a szocialis segitovel.

A szocialis segitd elérhetdsége, az intézményben tartott fogadodrdjanak idépontja, helye az

intézmény faligjsagjan megtalalhato.

A szocialis segit6 segiti

e agyermeket a kordnak megfeleld nevelésbe €s oktatasba valo beilleszkedésében,

e a gyermek csaladjat a gyermek ovodai életét érintd kérdésekben, valamint nevelési
probléma esetén a csaladot,

e prevencids eszkdzok alkalmazéasaval a gyermek veszélyeztetettségének kiszlirését, és

e ajelzérendszer miikddését.

A sziil6k részére nyujtott szocialis segitségnyujtas

o sziilok, csaladok részére nyujtott tanacsadas,
o sziilékkel kapcsolattartds, informacionyujtas elérhetd szolgaltatasokrol, jogokrol, a

szocialis rendszer miikodésérol,
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iigyintézésben vald segitségnyjtas,

kozvetités a sziilo és az 6vodapedagogus kozotti konfliktusban,
részvétel a pedagogus és a sziilé kozotti megbeszélésen,
részvétel sziildi értekezleten, fogadodran,

kozvetités kiilonbozo szolgaltatdsok eléréséhez,

részvétel az intézmény altal szervezett programok lebonyolitasaban.

13.2.

A rendszeres egészségiigyi feliigyeletben és ellatasban részesiilés eljarasrendje

Az intézménybe jard gyermekek egészségiigyi gondozasat, ellatasat és egyéb iskola-
egészségligyi feladatokat a fenntarto altal megbizott orvos és védong latja el.

A védond havi rendszerességgel, illetve sziikség és igény szerint latogatja az
intézményt, vezeti az egészségligyi torzskonyveket, tisztasagi vizsgalatot végez.

A fogorvosnd a kozépso €és nagycsoportos gyermekek korében prevencios feladatokat
lat el (az egészséges ¢életmod €s a fogmosas szokésainak alakitdsa).

Az 1-es tipusu diabétesszel €16 gyermek folyamatos egészségiigyi ellatasa az intézmény
SZMSZ-¢ében foglaltak szerint valosul meg.

A diagnosztizalt allergids gyermekek allergia-irdnyultsdgahoz igazitottan személyre
szabott gondozassal, az ismert allergén keriilésével ¢és lehetdség szerinti

kikiiszobolésével torténik.

13.3.

Az intézmény egészségvédelmi szabalyai

A teljes korli egészségfejlesztés célja, hogy az intézményben eltoltott iddben minden gyermek

részesiiljon a teljes testi-lelki jolétét, egészségét, egészségi allapotat hatékonyan fejlesztd, a

nevelési-oktatdsi intézmény mindennapjaiban rendszerszerlien miikodd egészségfejlesztd

tevékenységekben.

Mindez magaban foglalja a kovetkezo teriileteket

az egészséges taplalkozast,
a mindennapos mozgastevékenységet, testmozgast,

a testi ¢és lelki egészség fejlesztését,
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e a viselkedési fiiggdségek, a szenvedélybetegségekhez vezetd szerek fogyasztasdnak
megelozését,

e abantalmazas ¢és az 6vodai erdszak megeldzését,

e abaleset-megel6zést és elsOsegélynyujtast,

e aszemélyi higiénét.

A teljes korii egészségfejlesztéssel kapcsolatos feladatainkat az intézmény ,,Egészségfejlesztési
Program "-ja tartalmazza.

e Az intézmény miikodése soran a Nemzeti Népegészségiigyi Kozpont altal
meghatarozott szabalyokat szigortian be kell tartani (talalas, fertGtlenités, takaritas,
mosogatas €és mosas).

e Csoportszobaban, egyéb foglalkoztatd helyiségben csak valtocipdben tartdzkodhat a
szilo.

e Az intézmény talalokonyhajaban csak a konyhai foglalkoztatott tartozkodhat, vagy az a
latogato, aki érvényes egészségiigyi konyvvel rendelkezik, s kitoltotte az ,,Egészsegiigyi
nyilatkozat -ot.

e A csoportszobdban sziild csak egészségesen tartdzkodhat.

e Az intézmény valamennyi foglalkoztatottjanak kotelez a foglalkozas-egészségiigyi

vizsgalaton val6 részvétel.

13.4. A taplalkozassal kapcsolatos egészségvédelem

Az intézmény feladata az egészséges életmod, az étkezés, kiillondsen a magas cukor-, so- és
telitett zsirtartalmu ételek, italok fogyasztasdnak csokkentése, zoldségek és gylimolesok, illetve
tej fogyasztasanak 0sztonzése, ezért
e a gyermekek névnapi ¢és szilletésnapi koOszontését gyiimolcsok, esetleg a
kereskedelemben kaphatd, bevizsgalt, csokkentett cukortartalmu siitemények
felhasznalasaval ajanlott megszervezni,
e az intézménybe édességeket, iditdket, szorpoket az tlinnepi alkalmak kivételével

behozni nem ajanlott.
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13.5. Gyermekvédelem

Az intézmény feladata, hogy tdmogassa a nevelési nehézséggel kiizd6 csaladokat, a megfeleld
fejlédésben gatolt gyermekeket.

A gyermek- és ifjisagvédelmi feladatokat az intézmény igazgatdja altal e feladatokkal
megbizott pedagdgus latja el, aki eldzetes megbeszélés alapjan mind a sziildk, mind a
gyermekek ¢€s a szocidlis segitd rendelkezésére all.

A gyermek- ¢és ifjusagvédelmi feladatokkal megbizott pedagogus elérhetéségét az intézmény
informacios csatornain megfeleld6 modos nyilvanossagra kell hozni (faligjsag, internetes
feliilet).

A nevel6testiilet minden tagjanak feladata a gyermekvédelmi munkéba valé bekapcsolodas.

A hatranyos, a halmozottan hatranyos, illetve a veszélyeztetett helyzetli gyermekek érdekében
sziikség szerint egyiitt miikodiink a Pilismar6ti Csalad- és Gyermekjoléti Szolgalattal, s egyéb,

gyermekvédelmi feladatot ellatod hatosagokkal.

14. A GYERMEK ALLAPOTANAK, SZEMELYES ADOTTSAGANAK
MEGFELELO MEGKULONBOZTETETT ELLATASBAN RESZESITES,
PEDAGOGIAI SZAKSZOLGALATHOZ FORDULAS ERVENYESITESENEK
SEGITESET SZOLGALO ELJARASREND

e Az ovodapedagogus a gyermekek fejlodését folyamatosan nyomon koveti.

Ertelmi, beszéd-, hallas-, latas-, mozgasfejlédésének eredményét sziikség szerint, de
legalabb félévenként rogziti, tovabba a gyermek fejlodését eldsegitd/szolgalod
intézkedéseket javasol.

e Az oOvodapedagogus a gyermek fejlddésével kapcsolatos tapasztalatait megosztja a
szlilovel egyéni értékelés keretében, illetve sziikség szerint, a sziild szamara javaslatot
tesz az otthon végezhetd feladatokra a fejlesztés érdekében.

e A pedagdgus indokolt esetben kezdeményezi a sziilonél a pedagodgiai szakszolgalat
igénybevételét.

e Az ovodapedagogusokat a pedagodgiai szakszolgalat munkatarsai segitik annak
érdekében, hogy a gyermek az allapotdnak és személyes adottsaganak megfeleld

ellatasban részesiilhessen.
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e A pedagobgiai szakszolgalat véleménye alapjan a gyermek a javaslatban foglaltaknak
megfeleld fejlesztésben részestil.

e Az Oktatasi Hivatal hatarozata alapjan tovabbi egy évet 6vodai nevelésben részesiilo
gyermek esetében, amennyiben a gyermek sajatos nevelési igényli vagy beilleszkedési,
tanuldsi, magatartdsi nehézséggel kiizd, intézményiink a szakértéi bizottsag altal
javasolt fejlesztéseken tul a tankotelezettség megkezdéséhez sziikséges értelmi, testi,
lelki és szocialis érettségére iranyuld, az évodai nevelés idOkeretébe agyazott célzott

foglalkozasokat biztosit.

15.A JUTALMAZO ES FEGYELMEZO INTEZKEDESEK FORMAI Es‘
ALKALMAZASANAK ELVEI ‘

A jutalmazas, fegyelmezés alapja a gyermek és pedagdgus kozotti kolcsonds tisztelet, bizalom,
a feltétel nélkiili szeretet.
Kovetkezetes, am megértd pedagdégusi magatartds mellett nyugodt 1égkdrben a

konfliktushelyzetek megeldzésére toreksziink.

15.1. Az intézményben alkalmazott jutalmazasi intézkedések formai

Intézménylinkben a gyermekek részére targyi jutalmazast nem alkalmazunk.

A jutalmazas kiterjedhet a gyermek magatartasara, beszédére, cselekedetére. A jutalmazas a
,JO” megerdsitésére szolgal.

Mindannyiszor figyelembe vesszilk a gyermek oOnmagahoz képest valo teljesitését,
erOfeszitését.

Nem az elért teljesitményt, hanem a bele fektetett energiat ismerjiik el.

A jutalmazas eszmei forméja mindennapi életiinkben naponta jelen levd nevelési modszer.

A jutalmazas formai

e nonverbalis dicséret —»  tekintetvaltas, elismeré mosoly...,
e verbalis dicséret ——  személyes jellegli szeretet kifejezéstdl egészen a

példakant vald kiemelésig a csoport eldtt.
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15.2. Az intézményben alkalmazott fegyelmez6 intézkedések formai

A negativ tartalmu értékelés célja az elmarasztaladson és visszatartdson tul a kivanatos
magatartasra tortén0 ramutatas. Alkalmazasat kizarolag pedagdgiai megfontolasok vezetik,
sohasem az indulatok.

Késedelem nélkiili, kovetkezetes, hatarozott, szobeli figyelmeztetés utdn a helyes magatartas
tudatositasaval valtoztatunk a gyermekek viselkedésén, fegyelemhez ¢és Onuralomhoz
szoktatjuk gyermekeinket.

Nem biintethet az 6vodapedagdgus olyan eljarassal, ami a gyermekek testi, lelki fejlodését
hatraltatja (pl.: testi fenyités, étel, levegdzés megvonasa, megalazas, megszégyenités,
kipellengérezés, fenyegetés, ijesztgetés, megfélemlités).

A biintetés mindig a cselekedet, és nem a gyermek elitélését fejezze ki.

A biintetés formai

e rosszallo tekintet,

e szdbeli figyelmeztetés,

e hatérozott tiltas,

e iddleges kiemelés adott tevékenységbdl,

e bizonyos jatszotarssal valo jatéktol meghatarozott idore vald tavoltartas,
e mas tevékenységbe vald athelyezés,

e asziild jelenlétében torténd elbeszélgetés.

15.3. A dicséro és fegyelmezo intézkedések alkalmazasanak elvei

o Kovetkezetesség,

e rendszeresség,

e minden gyermeknél a személyiségéhez illesztett legeredményesebb format kell
megtaldlni,

o akozosségi érdekek szem elott tartasaval a legeredményesebb format kell alkalmazni.

Torekvéseink sikerességének érdekében kérjiik, hogy a fenti alapelveket a sziilék otthon is

erositsék gyermekeikben.
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16. AZ OVODAS GYERMEK FEJLODESENEK NYOMON KOVETESET
SZOLGALO ELJARASREND

Intézménylinkben a gyermekek fejlédésének értékelésekor elsddleges szempont, hogy minden
gyermeket az életkori sajatossdgokat figyelembe véve, Onmagdhoz képest, a sajat
lehetdségeihez, adottsdgaihoz viszonyitva mériink a fejlédésben.

Evente 2 alkalommal fogaddora keretében tajékoztatjuk a sziilét gyermeke fejlédésérdl.

A gyermekek értékelését segité nyomtatvanyok

e Gyermektiikor,
e Egyéni lap,
e DIFER méréeszkoz,

e Feljegyzések a csoport életébol.

17. A GYERMEKEK SZEMELYES ADATAI TAROLASANAK, AZ ADATOK
MODOSITASANAK ELJARASRENDJE

17.1. Az intézmény adatkezelése

Az intézmény kizarolag a torvényi szabdlyozas és az Adatkezelési Szabalyzat alapjan tartja

nyilvéan és kezeli a gyermekek és hozzatartozoik adatait.

A gyermekek személyes adatait

e akoznevelési torvényben meghatarozott nyilvantartasok vezetése céljabol,

e pedagdgiai célbol,

e gyermek- és ifjusagvédelmi célbol,

o cgészségligyi celbol,

e a célnak megfeleld mértékben, az dltaldnos adatvédelmi szabalyozas (GDPR) szerint,

célhoz kototten kezeljiik.
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Az intézmény a gyermek alabbi adatait tartja nyilvan

e gyermek neve, sziiletési helye és ideje, anyja sziiletési csaladi és utoneve, neme,
allampolgarsaga, lakohelyének, tartozkodasi helyének cime, személyi azonositasra
szolgalé okmany megnevezése és szama, tarsadalombiztositasi azonositd jele, nem
magyar allampolgarsag esetén a Magyarorszag teriiletén val6 tartézkodas jogcime és a
tartozkodasra jogositd okirat megnevezése, valamint szdma,

e a gyermek sziilgjének, értesitendd hozzatartozdjanak, a ra tekintettel csaladi potiékra
jogosult személynek neve, sziiletési helye €s ideje, anyja sziiletési csaladi és utoneve,
lakohelye, tartozkodasi helye, telefonszdma, elektronikus levelezési cime,

e agyermek 6vodai fejlédésével kapcsolatos adatok,

e a gyermek dvodai jogviszonyaval kapcsolatos adatok

felvételével kapcsolatos adatok,

az a koznevelési alapfeladat, amelyre a jogviszony irdnyul,

- jogviszony sziinetelésével, megsziinésével kapcsolatos adatok,
- agyermek mulasztasaval kapcsolatos adatok,

- kiemelt figyelmet igényl6 gyermekre vonatkozé adatok,

- a gyermekbalesetre vonatkoz6 adatok,

- agyermek oktatdsi azonositd szama.

17.2. A megfelel6 tajékoztatas eljarasrendje

A sziilokkel az adatkezelés megkezdése eldtt kozolni kell, hogy az adatkezelés a hozzajaruldsan
alapul-e vagy kotelezo.

Egyértelmiien és részletesen tdjékoztatni kell az adatai kezelésével kapcsolatos minden tényrdl,
igy kiilonosen az adatkezelés céljardl és jogalapjarol, az adatkezelésre és az adatfeldolgozasra
jogosult személyérdl, az adatkezelés idétartamarol, illetve arrol, hogy kik ismerhetik meg az
adatokat.

A tajékoztatasnak ki kell terjednie az érintett adatkezeléssel kapcsolatos jogaira és jogorvoslati

lehetdségeire is.
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17.3. A személyhez fiiz6d6 jogok sérelme esetén a jogérvényesités formai

A személyhez fiz6d6 jogok a torvény védelme alatt allnak, sérelmiik esetén a jogsérelmet
szenvedett személy az esetleges jogsértések esetében a Nemzeti Adatvédelmi ¢és
Informacioszabadsag Hatosag (NAIH) hatosaghoz - és a birdsaghoz - fordulhat.

Adatvédelem és informacioszabadsag terén a NAIH jar el (ugyfelszolgalat@naih.hu).

17.4. Tiltakozas személyes adat kezelése ellen

A sziil6 tiltakozhat személyes adatanak kezelése ellen, ha a személyes adatok kezelése vagy
tovabbitasa kizardlag az adatkezeldre vonatkozd jogi kotelezettség teljesitéséhez vagy az
adatkezeld, adatatvevd vagy harmadik személy jogos érdekének érvényesitéséhez sziikséges,
kivéve kotelezd adatkezelés esetén.

A tiltakozast irdsban kell benyujtani az intézmény igazgat6jahoz.

Az igazgato a tiltakozast a kérelem benyujtasatol szamitott legrovidebb iddn beliil, de legfeljebb
15 napon beliil megvizsgélja, annak megalapozottsdga kérdésében dontést hoz, és dontésérdl a

kérelmezd6t irdsban tajékoztatja.

18. A HIT- ES VALLASOKTATAS IGENYLESENEK ELJARASRENDJE

A torténelmi egyhazak képviseldinek kezdeményezésére, minden év szeptember honapban
kertil sor a sziil6i igények irasbeli felmérésére a hittan foglalkozasok tartasaval kapcsolatban.
A hit- és vallasoktatast intézménylinkben az 6vodai foglalkozasoktol elkiilonitve szervezziik
meg, heti egy alkalommal.

A hitoktato az igazgatoval tortént egyeztetés utan a kialakitott szervezeti rendnek megfelelden
kezdi meg tevékenységét az intézményben.

Az id6pont és a hely kivalasztasanal figyelembe vessziik, hogy a foglalkozasok ne zavarjak az

ovodai nevelést.
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19. A SZULOK VELEMENYNYILVANITASANAK ES RENDSZERES
TAJEKOZTATASANAK ELJARASRENDJE

Intézménylink arra torekszik, hogy a nevelés folyamatdban a magasabb jogszabalyokban
meghatarozott egylittmikodési és tajékoztatasi kotelezettségének a magas elvarasok szerint
eleget tegyen a szliloknek a johiszemlség ¢és a tisztesség kovetelményeinek megfelelden.

Ezeket a jogokat vagy kotelezettségeket csak akkor tudjuk rendeltetésének megfeleléen
gyakorolni, ha mind a két fél (intézmény-sziilok) tdjékoztatja egymadst az adott koriilmények

fennallasarol.

19.1. A csalad és az intézmény kozos elveinek kialakitasa

Az intézményiinkbe jard gyermekeket arra neveljiik, hogy tanuljak meg tisztelni a felnotteket,
szeress¢k és fogadjak el tarsaik egyéniségét, massagat, tudjak kifejezni magukat, de legyenek
képesek alkalmazkodni is. Az esetleges konfliktusokat tlirelemmel, sziikség esetén segitséggel

oldjak meg.

Ezen torekvésiink sikerességének érdekében kérjiik, hogy otthon is ezeket az alapelveket
erdsitsék a gyermekekben.
e Ne tegyenek a gyermek el6tt indulatos, negativ megjegyzéseket masok gyermekére,
annak szarmazasara, az intézményre, az ott foglalkoztatott felnéttekre.
e Ne biztassak gyermekiiket verekedésre, még akkor sem, ha el6zé nap az Onodk
gyermekét érte sérelem.
e Legyenek tudatidban annak, hogy a gyermek szamira a személyes példamutatas a
legnagyobb nevelderd.
e Ugyeljenek az intézmény tisztasigara, és tamogassdk az intézményt nevelési
feladatainak ellatasaban.
e Ovija és becsiiltesse meg gyermekével az intézmény tulajdonat képezd eszkozoket,
targyakat.
e Valamennyi sziil6 és az intézmény foglalkoztatottjai kulturalt magatartasukkal, a
kozosségi  érintkezés szabdlyainak betartasaval segitsék eld a gyermekek

személyiségének pozitiv irdnyu fejlodését.
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19.2. Egyiittmiikodés

Annak érdekében, hogy gyermekeiket a nekik legmegfelelobb moddszer szerint neveljiik,
sziikség van igazi egyiittmikodésre, nyitottsagra és dszinteségre.

Komolyabb probléma, konfliktus, vagy ellentét esetén mindenképpen keressék fel az
ovodapedagogust, illetve sziikség szerint az igazgatot, és veliik kozosen probaljak megoldani a
konkrét helyzetet.

A sziiléknek lehetéségiik van ra - s mi, pedagogusok igényeljiik is -, hogy az intézményben
foly6 pedagoégiai munka kialakitdsaban a megfeleld forumokon aktivan részt vegyenek,

otleteikkel segitsék el6 a kozos gondolkodast.

Ennek érdekében intézménylink Szervezeti és Miikodési Szabalyzataban és a Pedagdgiai

Programban taldlhat6 kapcsolattartasi forméakat vegyék igénybe.

19.3. A csoportos igény, illetve érdekérvényesités joga

A sziil6k a gyermekek érdekeit képviselve tajékoztatast kérhetnek az intézmény igazgatojatol.
A tdjékoztatas kérésének formaja torténhet szoban vagy irasban.
Az igazgatd a sziildk megkeresésének idépontjatdl szamitott 15 napon beliil intézkedik a véalasz

megadasarol.

Panaszjog

A sziild az intézmény szolgaltatasaival kapcsolatosan panasz jogaval élhet.

Jogorvoslati lehetéségek

e helyben elsé sorban az igazgatohelyettesnél, ha a probléma nem oldddott meg vagy
annak tartalma vezetdi hataskort érint, akkor az intézmény igazgatojanal,

e tOrvény, jogszabaly sértés esetén a kozség Jegyzdjénél,

e mitkddtetéssel kapcsolatban a fenntartonal,

e adatkezeléssel kapcsolatos jogsérelem esetén a Nemzeti Adatvédelmi ¢és

Informacidszabadsag Hatosagnal (ugyfelszolgalat@naih.hu).
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19.4. A sziil6 joga kiilonosen, hogy

e megismerje az intézmény Szervezeti és Mitkodési Szabalyzatat, Pedagogiai Programjat,
Hazirendjét, és tajékoztatast kapjon az abban foglaltakrol,

e az emberi méltosag tiszteletben tartdsaval szabadon véleményt nyilvanitson az Ot
megilletd kérdésekben,

e tajékoztatast kapjon a gyermekét érintd kérdésekrdl, valamint e korben irasbeli
javaslatat az intézmény igazgatdjanak atadja; azt a nevel6testiilet, a sziil6i Szervezet, az
ovodapedagdgus megvizsgalja, és arra a megkereséstdl szamitott tizendt napon beliil
érdemi valaszt kapjon,

o gyermeke fejlddésérdl, magaviseletérdl rendszeresen részletes és érdemi tajékoztatast,
neveléséhez tanacsokat, segitséget kapjon,

e gyermeke neveléséhez igénybe vegye a pedagdgiai Szakszolgalat intézményét,

e a sziiléi Szervezet munkajaban részt vegyen, tovabba a sziiléi képviselok
megvalasztdsdban - mint valasztd, és mint megvalaszthatd személy - részt vegyen,

e az intézmény nyitott napjain, programjain részt vegyen,

e az intézmény altal meghatarozott feltételek mellett kérje a nem kotelezd szolgaltatasok
megszervezesét,

e meghatarozza azt a legmagasabb Osszeget, amelyet — a fenntart6 altal megallapitott
étkezési téritési dijon feliil - a szolgaltatasok korébe tartozd programok
megvalositasdnal nem lehet tallépni,

e a gyermekek nagyobb csoportjat érinté barmely kérdésben tajékoztatast kérjen az
1gazgatotol, az e korbe tartozo ligyek targyalasakor képviseldje tanacskozasi joggal részt
vegyen a nevelGtestiilet értekezletein,

e kérelmére gyermeke a nevelési intézményben - kiilon jogszabalyban meghatarozott
esetekben - téritésmentes étkezésben részesiiljon,

e halmozottan hatranyos helyzetli gyermek sziil6jeként gyermeke 6vodéba jaratasdhoz -
a jogszabalyokban meghatarozottak szerint - anyagi timogatast kapjon,

o ¢telallergiaval €16 gyermeke allapotvaltozasarol rendszeres tajékoztatast kapjon,

o (¢telallergias gyermeke részére - amennyiben az intézmény nem tudja biztositani a
specidlis étrendet - a jogszabalyi eldirasok betartasaval ételt hozhasson az intézménybe,

e l-es tipust diabétesszel €16 gyermeke dvodai specidlis ellatasarol, allapotvaltozasarol

rendszeres tajékoztatast kapjon,
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személyesen vagy képviseldi Utjan - jogszabalyban meghatarozottak szerint - részt
vegyen az érdekeit érinté dontések meghozatalaban,

panasz, véleményezett jogsérelem esetén az oktatasi jogok biztosahoz forduljon.

19.5.

A sziil6 kotelessége, hogy

gondoskodjon gyermeke értelmi, testi, érzelmi €s erkodlcsi fejlodéséhez sziikséges
feltételekrdl €s arrol, hogy gyermeke teljesitse kotelességeit, tovabba megadjon ehhez
minden t6le elvarhato segitséget, kisérje figyelemmel gyermeke fejlédését,
érvényesitse gyermeke jogait és kotelességeit,

egylittmiikddjon az intézménnyel,

rendszeres kapcsolatot tartson a gyermekével foglalkozd 6vodapedagogusokkal,
tajékozodjon gyermeke fejlodésérdl (sajatos nevelési igényli gyermek esetén a
gyermekkel foglalkozo szakemberekkel is),

haroméves kortol biztositsa gyermeke oOvodai nevelésben vald részvételét, majd
tankotelezettségének teljesitését,

tiszteletben tartsa az intézmény pedagogusainak, foglalkoztatottjainak emberi
méltosagat és jogait, tiszteletet tantsitson irantuk,

elésegitse gyermekének a kozosségbe valo beilleszkedését, az intézmény rendjének, a
kozosségi élet magatartasi szabalyainak elsajatitasat,

megtegye a sziikséges intézkedéseket gyermeke jogainak érvényesitése érdekeben,
gyermekével megjelenjen a nevelési tanacsadason, tovabba biztositsa gyermekének az
ovodapszichologusi vizsgalaton és a fejlesztd foglalkozasokon valo részvételét, ha - a
gyermekével foglalkozd 6vodapedagogusok kezdeményezésére - a nevelotestiilet erre
javaslatot tesz. Ha e kotelezettségének a sziil6 nem tesz eleget, a kormanyhivatal
kotelezi a szt kotelezettségének betartdsara,

gondoskodjon az 1-es tipusu diabétesszel él6 gyermeke ovodai specialis ellatasahoz
sziikséges egészségiigyi eszkdzokrol,

egylittmiikddjon az l-es tipust diabétesszel él0 gyermeke Ovodai specidlis ellatasat
végz0 intézményi foglalkoztatottal,

fokozott kockazatu allergias betegséggel diagnosztizalt gyermekérdl nyilatkozati
formaban tajékoztatast adjon az ovodai jogviszony létesitéskor, illetve a diagndzis

felallitasat kovetden haladéktalanul,
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- agyermek sziikség szerinti vodai egészségiigyi ellatasdhoz adja hozzéjarulasat,

miik6djon egyiitt az intézmény foglalkoztatottjaival,

- ismertesse a gyermek kezel6orvosanak nevét, valamint telefonos elérhetdségeit,
az étkezési téritési dijat a fenntartd altal meghatarozott formaban pontosan fizesse be,
gyermeke hianyzasat bejelentse, a hianyzast orvosi vagy sziiléi igazolassal igazolja,
valamint a gyermek étkezését lemondja,
évente két alkalommal részt vegyen a gyermeke fejlodésérdl szold dvodapedagogusi
tajékoztaton, az ott elhangzottakat alairasaval dokumentalja, 41
sajatos nevelési igényli és beilleszkedési, tanulasi, magatartasi nehézséggel kiizdo
gyermek esetében - amennyiben az tovabbi egy évig dvodai nevelésben részesiil -
egylittmiikddjon az intézménnyel a szakért6i bizottsag altal javasolt fejlesztéseken tuli,
intézmény altal biztositott, a tankotelezettség megkezdéséhez sziikséges értelmi, testi,
lelki és szocidlis érettségre irdnyuld fejlesztések eredményes megvalosulasaban,
egylittmiikddjon az intézmény Adatkezelési Szabdlyzatdban rogzitett adatok

naprakészen tartasaban.

19.6.

A véleménynyilvanitas lehetdségei

A miikddés rendje, a gyermekek fogadasa,
belépés és benntartozkodas rendje azok részére, akik nem éallnak jogviszonyban az
intézménnyel,
a vezetOk ¢és a sziil6i szervezet kozotti kapcsolattartds modja,
a kiils6 kapcsolatok rendszere, formaja, maddja,
az iinnepélyek, megemlékezések rendje,
rendszeres egészségiigyi feliigyelet €s ellatas,
az Adatkezelési Szabalyzat elfogadasakor a
- gyermekeik személyes adatainak,
- diabétesz esetén egészségligyi adatainak,
- SNI, BTMN, tartos gyogykezelés esetén a gyermek specidlis koznevelési
ellatasahoz elengedhetetlentil sziikséges szakorvosi diagnozisainak adatainak,
- agyermek utan csaladi potlékra jogosult adatainak kezelésével kapcsolatban,
a sziil6ket anyagilag is érintd ligyekben,

a sziil6i értekezlet napirendjének meghatarozasaban,
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az intézmény ¢€s a csalad kapcsolattartasi rendjének kialakitasaban,
a munkatervnek a sziiloket is érint0 részében,

a hit- és vallasoktatas helyének és idejének meghatarozasaban.

A véleménynyilvanitas forumai

sziloi értekezletek,

fogadoorak,

elégedettségmérési lapok kitoltése,

sziil6i szervezet munkéjaban vald aktiv részvétel,
sziil6i kérdodivek elektronikus kitoltése,

nevelOtestiileti értekezletek.

A véleménynyilvanitas formai

A véleménynyilvanitasra kotelezett dokumentumainkat minden esetben irdsban megkiildjiik a

sziild1 szervezet részére. A véleménynyilvanitas irasbeli megfogalmazaséara 8 nap 4ll a sziil6k

irasban (elektronikus formaban is) az intézmény igazgatoja felé,
a kialakitott google tirlapok segitségével,

irasban a fenntarto felé,

szoban az 6vodapedagogus felé,

szOban a nevelotestiileti értekezleten.

rendelkezésére.

19.7.

A csaladdal valo kapcsolattartas rendje

Kérjiik Onoket, hogy gyermekiikkel kapcsolatos, esetleg maganjellegii beszélgetésekre az

ovodapedagdgusok figyelmét hosszabb idére ne vonjdk el a gyerekcsoporttdl, mert ez

zavarhatja a nevelés folyamatat.

Gyermekiikkel kapcsolatosan informacidt csak a sajat ovodapedagogusaiktol vagy az

intézmény igazgatojatol kérjenek.
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E kotelességek megvaldsitasat segité forumaink

e sziiléi értekezletek,

e jatszodélutanok, nyitott napok, kdzos rendezvények,

e az 6vodapedagdgusokkal torténd rovid, esetenkénti megbeszélés, problémafeltaro,
elemzé segitségadas,

e csaladlatogatasok,

o fogadoorak,

e agyermekek fejlédési iitemének megbeszélése, évente két alkalommal (erésségek
¢s fejlesztendo teriiletek)

o falijsagok,

e internetes feluletek,

e partneri elégedettség mérés.

19.8. A tajékoztatassal osszefiiggo igények jelzésének és a tajékoztatas eljarasrendje

Biztositjuk, hogy a sziilok megfeleld ismeretekkel rendelkezzenek az intézmény mukodését
meghatarozé dokumentumokrol, mely ismeretek nélkiil nem varhato el, hogy a szilikséges
segitséget megkapjuk.
Erdekl6dé sziilok részére az 6vodai alapdokumentumok megtalalhatéak a fenntarté honlapjan
(https://pilismarot.asp.lgov.hu/), az igazgatoi irodaban és az elészobaban

e Szervezeti és Miikodési Szabalyzat (SZMSZ),

e Pedagogiai Program (PP),

e Hazirend.

19.9. Helyiségek, berendezések hasznalati rendje

Az intézmény helyiségeit, berendezési és felszerelési targyait nyitvatartasi idében az
intézménnyel jogviszonyban 4all6 gyermekek hasznalhatjak.

A csoportszobakban sziilok, vendégek, hozzatartozok kizarolag az engedélyezett alkalmakkor
tartozkodhatnak (pl.: nyitott napok, iinnepélyek, értekezletek, értékelések... stb.).

A sziilok, vendégek csoportszobaban torténd benntartdzkodasahoz valtocipd hasznalata

sziikséges.
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Az intézmény helyiségeit - kivéve a Pedagdgiai Program szerint szervezett tinnepeket és egyéb
rendezvényeket - mas, nem nevelési célra atengedni kizarolag a gyermekek tavollétében, az
igazgato engedélyével lehet.

A helyiségek tisztasaganak fenntartdsa, a berendezési targyak épségének megodrzése az

intézményi foglalkoztatottak, sziil6k és gyermekeik szamara egyarant kotelezettség és elvaras.

A sziill6k az intézmény alabbi helyiségeit hasznalhatjak (a higiénés szokasokat ¢és

szabalyokat betartva)

e acsoportok foglalkoztatd termei,
e asziilok szdmara kijelolt mosdohelyiség (akadadlymenetes mosdo),
e azintézmény udvara,

e cgyéb helyiségei (igazgatoi iroda, fejlesztd szoba) alkalmankénti egyeztetéssel.

Sziiléknek, idegeneknek a gyermekek egészségének érdekében az intézmény konyhdajaba
bemenni/ott tartozkodni TILOS!
Kérjiik, hogy 6vjak, becsiiljék €s becsiiltessék meg gyermekiikkel az intézmény tulajdonat

képezd épiiletet, eszkozoket, targyakat!

20, A SZULOI IGENYEK ALAPJAN SZERVEZODO ONKOLTSEGES
SZOLGALTATASOKON VALO RESZVETEL ELJARASRENDJE

20.1. Az ovodai nevelési idén Kiviil szervezett térités ellenében igénybe vehetd
szolgaltatasok

A szolgaltatasok iranti igények kielégitésénél els6dleges szempontként a gyermek érdekeit
tartjuk szem elott.

Azokat az igényeket helyezziik el6térbe, amelyek a pedagdgiai programban megfogalmazott
célokat, a feladatok megvaldsulasat segitik, valamint az intézmény adottsagai, koriilményei,
személyi feltételei lehetové teszik.

Minden nevelési év elején felmérést készitlink a sziilk szolgaltatdsokkal kapcsolatos
igényeirdl.

Kérésiiket figyelembe véve az intézmény igazgatdja engedélyezi azokat a szolgaltatasokat,

amelyek az intézmény alapfeladatat nem sértik.
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Az igénybevétel eljarasrendje

e a szilé onkéntes elhatdrozasan alapulod eldzetes, irdsos nyilatkozatban kozli, hogy
gyermeke felligyeletét a tevékenység/foglalkozas iddtartama alatt olyan személyre
bizza, aki nem az intézmény foglalkoztatottja,

e tudomasul veszi, hogy az ez id6 alatt bekovetkezett balesetekért, egyéb torténésekért
az intézményt nem terheli felelosség,

e a foglalkozéasokkal kapcsolatban az intézmény semmilyen kotelezettséget nem vallal,

e a foglalkozéasok végeztével a tevékenységet vezetd a sziilonek adja at a gyermeket, a

gyermekek a csoportba nem keriilnek vissza.

20.2. Alkalomszerii téritéses szolgaltatasok igénybevételének eljarasrendje

Az alkalomszerli téritéses programokra a sziiloktdl éves szinten beszedhetd legmagasabb
Osszeget a sziilok a nevelési év elsd sziildi értekezletén allapitjdk meg.

A dontés értelmében az elfogadott programokat a sziilok finanszirozzak.

Ilyen programok

e babszinhaz,
e irodalmi, zenés gyermekmiisorok,
e muzeumlatogatasok,

e kirandulasok...

Az intézmény nyitvatartasi ideje alatt, az intézmény szervezésében megvalosuld (kiilsé
szolgaltatokat igénybe vevd) programok esetén az Ovodapedagogusok feliigyelnek a
gyermekekre. Minden mas esetekben a sziilok viszik a gyermekiiket a foglalkozasok helyére.
A részvételi dijas foglalkozason, programon vald részvételt a gyermek szaméra nem lehet
kotelezévé tenni ugy, hogy annak téritési dijanak befizetésére is kotelezve legyen.

A tevékenység/foglalkozas id6pontjat és helyszinét - a lehetdségek figyelembevételével - a
foglalkozasra jelentkezdk, valamint a tevékenységet/foglalkozast vezetd kozosen allapitjak

meg.
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20.3. Téritésmentes szolgaltatasok

Logopédiai szolgaltatas

e Aharoméves gyermekek kotelezo logopédiai sziirését jogszabalyi kotelezettség alapjan,
sziil6i kérdives felméréssel végzik a pedagogiai szakszolgalat logopédusai.

o Az 6todik életévét betoltott gyermekekkel a logopédus szeptemberben sziirést végez.

Az 6voda altal biztositott fejlesztések igénybevételének rendje

A halmozottan hatranyos €s veszélyeztetett helyzetli gyermekek szdmara az intézmény fejleszto
programot tervez/szervez.

A gyermekek fejlodését 3 havonta értékelik az 6vodapedagdgusok, és a sziilovel megbeszélik
a gyermek fejlédési titemét.

A fejlesztd programba az intézmény felveheti azt a gyermeket, aki hatranyos helyzetiinek

mindsil.

A fejlesztd program keretében az intézmény biztositja
e agyermek fejlesztésével kapcsolatos pedagdgiai feladatokat,
e aszocialis hatranyok enyhitését segité pedagogiai tevékenységet,
e azegyittmiikodések kialakitasat azokkal a szolgalatokkal, amelyek a gyermekek dvodai
nevelése sordn a sziiloket tamogatjdk, s a gyermekek szamara szolgaltatasokat

biztositanak.

Szakért6i véleménnyel rendelkezé gyermekek fejlesztésének eljarasrendje

e sajatos nevelési igényli €s beilleszkedési, tanulasi, magatartasi nehézséggel kiizdo
gyermekek fejlesztését biztositja az intézmény,
e aszakvéleményben eldirt fejlesztéseket elore meghatarozott napon
- SNI gyermek esetében: utazé vagy megbizasi szerz6dés alapjan foglalkoztatott
szakemberek bevonasaval biztositja intézménylink,
- BTMN gyermek esetében: az intézmény fejleszté ovodapedagogusa végzi a
fejlesztést az intézményben,

e a foglalkozasokon vald részvétel minden esetben ingyenes.
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21. RENDKIiVULI ESEMENY ESETEN SZUKSEGES TEENDOK (TUZRIADO,
BOMBARIADO)

Az intézményben bekoOvetkezett rendkiviili esemény (tliz- és bombariadd, természeti
katasztrofa, terror-tamadas) esetén a gyermekek elvarhatdé magatartasi, viselkedési szabalya
e arendkiviili eseménynél hasznalt jelzés hallatara a gyermekek kotelesek az dket ellato
felnéttek utasitasait maradéktalanul végrehajtani, képességeikhez mérten a lehetd
legrovidebb 1d0 alatt teljesitenti,
e Daleset, tiz- és bombariadé esetén a Tiizriadé tervben meghatarozott menekiilési
utvonalon hagyjék el a gyermekek ¢és a felnéttek az intézmény épiiletét,
e az intézményre vonatkoz6 véds-6vo eldirdsokat a Tliz- és Munkavédelmi Szabalyzat

tartalmazza.

22. EGYEB RENDELKEZESEK

22.1. Az intézményben folytathat6 reklamtevékenység szabalyai

Az intézményben reklamtevékenységet folytatni tilos, kivéve, ha a reklam a gyermekeknek sz6l
¢s az egészséges ¢letmoddal, a kornyezetvédelemmel, vagy tarsadalmi, kozéleti, kulturalis
tevékenységgel fiigg 0ssze.

A megengedett jellegli reklam, szordlap elhelyezését minden esetben az igazgatd jovahagyasa
utan lehet az intézményben kifliggeszteni.

Sziilg, illetve mas idegen személy nem tehet ki hirdetést a faligjsagra az igazgatd engedélye
nélkdl.

Politikai hirdetmények, vallasi hovatartozasra vonatkoz6 hirdetmények kifliggesztése

szigoruan tilos.

Az igazgatohelyettes kotelessége a hirdetdtabla rendszeres ellendrzése.
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22.2. Gyermekek altal 1étrehozott szellemi termékek

Az 6vodai foglalkozasok keretében, az 6vodai nevelés részeként a gyermekek altal készitett,

eldallitott dolgok minden esetben a gyermeket illetik meg.

22.3. Egyéb szabalyozasok

Az utcai kozlekedéshez hasznalt gyermekkerékparokat, rollereket az intézményben a kijelolt 48

helyen lehet tarolni, 6rzésiiket az intézmény nem biztositja.

Megrongalddasuk, eltliinésiik esetén az intézményt karfelelosség és kartérités nem terheli.

23. ZARO RENDELKEZES - A HAZIREND MODOSITASA

A hazirend modositasanak lehetséges indokai

e jogszabalyi valtozasok,
e az intézmény igazgatdjanak kezdeményezése,
e anevelotestiilet hatarozatai,

e asziildi szervezet vezetdségének javaslata.
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24. MEGISMERESI ZARADEK

A ,,Hazirend” dokumentumban foglaltakat megismertem, megértettem.

Tudomasul veszem az abban leirtakat,
munkam soran koteles vagyok betartani a benne foglaltakat.

név

alairas

10.

11.

12.
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